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Projekt ,,Akademia sukcesu” zostat wspoétfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020.

CANVA SWIAT PROJEKTOWANIA DLA KAZDEGO

Canva to narzedzie umozliwiajace projektowanie materiatdéw graficznych. Aplikacja

pozwala korzysta¢ z gotowych szablondw i tworzy¢ projekty np. dyplomow, plakatéw

czy ulotek od podstaw. Uzytkownik ma do dyspozycji spory bank darmowych zdj¢¢, grafik i
czcionek.

Rejestracja

Aby zarejestrowac si¢ w Canvie, wykonaj nastepujace czynnosci.

Krok 1

W swojej przegladarce internetowej wejdz na strone https://www.canva.com/pl_pl.

Krok 2

W oknie po lewej stronie ekranu wpisz swoje Imie i nazwisko, nast¢pnie w rubryce Kim jestes?
wybierz odpowiedz Uczen. Mozesz zarejestrowac si¢ przez konto Google, Facebook lub e-mail.

Po wybraniu jednej z opcji wypetij formularz rejestracyjny (imi¢/nazwisko, e-mail i hasto).
Zaznacz pole obok informacji ,,Nie jestem robotem” i kliknij w przycisk Zarejestruj.

Logowanie

Aby zalogowac si¢ w Canvie, wykonaj nastepujace czynnosci.

Krok 1

W swojej przegladarce internetowej wejdz na strone https://www.canva.com/pl pl.

Krok 2

W prawym gornym rogu kliknij przycisk Zaloguj, a nastepnie wpisz adres e-mail 1 hasto.
Uwaga! Do aplikacji mozna zalogowac¢ si¢ rowniez korzystajac z konta Google lub Faceboook.

Wylogowanie

Aby wylogowa¢ si¢ z aplikacji Canva, w lewym dolnym rogu kliknij w nazwe¢ uzytkownika, a
nastgpnie

Wyloguj.

Wybor szablonu
Tworzenie nowego projektu nalezy rozpocza¢ od wybrania szablonu. Aby wybra¢ szablon, wykonaj
nizej opisane czynnosci.

Krok 1
Kliknij przycisk Utwérz projekt znajdujacy si¢ w prawym goérnym rogu strony lub Przegladaj
wszystkie po prawej stronie. 2
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Mozesz rowniez skorzysta¢ z wyszukiwarki .

Krok 2

Z dostepnych kategorii (Media spotecznosciowe, Dokumenty, Osobiste, Edukacja, Marketing,
Wydarzenia i Reklamy) wybierz typ projektu (np. Kartka z kategorii Prywatne).

Krok 3

W lewym menu kliknij ikone¢ i wybierz miniature szablonu, ktéry najbardziej pasuje do

tresci, ktore chcesz przekazac.

Dodawanie zdjecia

Canva umozliwia przesytanie wlasnych zdj¢¢ lub skorzystanie z banku ilustracji i grafik.
Aby przesta¢ wilasne zdjecie, wykonaj nastgpujace czynnosci.

Krok 1

Wybierz szablon i otworz obszar pracy.

Krok 2

W menu po lewej stronie kliknij w ikong

Krok 3

Kliknij przycisk Przeslij obraz i wybierz lokalizacj¢ pliku, ktory cheesz przesta¢ lub przeciagnij plik
z pulpitu.

Aby skorzysta¢ z banku ilustracji i grafik, wykonaj nastgpujace czynnosci.

Krok 1

Wybierz szablon i otworz obszar pracy.

Krok 2

W menu po lewej stronie kliknij w ikong3

Krok 3

Mozesz przeszukiwaé zaktadki Wszystko / Zdjecia / Grafika lub skorzysta¢ z wyszukiwarki .
Uwaga! Niektore materialy dostgpne w Canvie sg platne.

Dodawanie tekstu

Aby doda¢ tekst, mozesz skorzysta¢ z gotowych szablonéw lub wybra¢ wilasng czcionke, styl i
kolor.

Aby skorzysta¢ z gotowych propozycji Canvy, wykonaj nastepujace kroki.

Krok 1

Wybierz projekt i otwdrz obszar pracy.

Krok 2

Z menu po lewej stronie wybierz narzedzie tekstowe.

Krok 3

Z kolekcji szablonéw wybierz ten, ktory najbardziej pasuje do prezentowanych tresci i uzupetnij go
swoim tekstem. Wszystkie elementy szablonu mozesz dowolnie przerabia¢ na wtasne potrzeby.

Aby wybra¢ wlasng czcionke, styl i kolor, wykonaj ponizsze czynno$ci.
Krok 1
Wybierz projekt i otwdrz obszar pracy.
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Krok 2

Z menu po lewej stronie wybierz narzedzie tekstowe i kliknij Dodaj pole tekstowe

Krok 3

Po dodaniu pola tekstowego, w obszarze pracy pojawi si¢ pasek z narzedziami do edytowania
tekstu

(podobnymi do tych z popularnych programow do tworzenia i edycji tekstow). Wprowadz swoj
tekst,

a nast¢pnie rozpocznij edycj¢ za pomocg dostepnych narzedzi:

e rodzaj czcionki,

e rozmiar,

e kolor,

e pogrubienie,

e kursywa,

e wyrownanie tekstu,

e zmiana tekstu na wielkie litery,

e wypunktowanie,

o wielko$¢ odstepow pomiedzy literami 1 wierszami.

Uwaga! Nie wszystkie czcionki obstuguja polskie znaki. Czcionki z polskimi znakami znajdziesz
na szczycie listy.

Pobieranie projektu

Gotowy projekt mozesz pobra¢ na swdj komputer. Aby pobra¢ grafike, wykonaj nastgpujace
czynnosci.

Krok 1

Kliknij przycisk ktory znajduje si¢ w prawym gdérnym rogu ekranu.

Krok 2

W rozwinigtym oknie wybierz typ pliku i kliknij pobierz.

Uwaga! Dla obrazow o wysokiej jakosci zaleca si¢ wybor rozszerzenia PNG.

Krok 3

W wyswietlonym oknie wybierz opcj¢ Zapisz plik i potwierdz klikajac OK. Nastgpnie wybierz
miejsce,

w ktorym ma zapisac si¢ pobierany plik i potwierdz klikajac Zapisz.
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