POLAND - RUSSIA | .
(K’— CROSS-BORDER !E ﬁ c S E Programme is co-financed
COOPERATION PROGRAMME St Swiatowino by the European Union
2014-2020

ZAYACZNIK NR 2
do Zapytania o cene
—Wzdr umowy

UMOWA NR ....c.oinieiinees

zawarta w Elblggu w dniu ................ roku pomiedzy:

Centrum Spotkan Europejskich ,Swiatowid” w Elblagu, Plac Jagielloriczyka 1, 82-300 Elblag,
NIP 578 00 14 019
reprezentowanym przez:

dziatajgeym NaiPOASTAWIE s wsrswssmvvivsouiessaisss sy s s oL s e TS et
rEPrezeNtOWANYM PrZEZ: ccviriiveeiiieniiiiiiseaseessessee e seessene s nensns

zwanym dalej Wykonawca lub Audytorem,
tacznie w dalszej czesci Umowy zwani Stronami.

W rezultacie przeprowadzenia zapytania o cene na prowadzenie ustug audytu projektu “Museums
over the borders. Stage Il”, dofinansowanego ze $rodkéw Programu Wspdtpracy Transgranicznej
Polska-Rosja 2014-2020, (znak postepowania: ND.261.1.2020) zostata zawarta Umowa o tresci
nastepujacej:

§1.

Przedmiot umowy

1. Zamawiajgcy zleca, a Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania ustug audytu projektu “Museums
over the borders. Stage 11”7, dofinansowanego ze $rodkdw Programu Wspotpracy Transgranicznej
Polska-Rosja 2014-2020 (numer umowy dofinansowania: PLRU.01.01.00-RU-0062/18-00), w tym
do:

a) przeprowadzenia audytu raportu okresowego

b) przeprowadzenia audytu raportu koricowego;

c) przeprowadzenia oceny ex-ante i ex-post postgpowari o zamoéwienie publiczne - dla czesci
Projektu realizowane] przez Zamawiajgcego.

2. Realizacja przedmiotu zamoéwienia, o ktérym mowa w pkt. 1 obejmuje nastepujace zadania

audytora:
2.1. Weryfikacje wydatkow:
1) Weryfikacje poprawnosci wypetnienia raportéw (okresowego, koricowego) w
odniesieniu do formalnych i ksiegowych aspektow;

Weryfikacji audytora podlegajg:

- Interim Report, sktadany nie pdZniej niz 12 miesiecy od podpisania umowy
dofinansowania, w momencie kiedy poniesione wydatki siegng 70% kwoty
dofinansowania,

~ Final report, sktadany nie pdZniej niz 3 miesigce po zakoriczeniu projektu.
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2) Weryfikacje, czy zadeklarowany wydatek jest zgodny z formularzem wniosku, z
Umowg dofinansowania i z Umowga Partnerska, tj. czy zostat zaplanowany w
projekcie i poniesiony zgodnie z zasadami kwalifikowalnoéci;

3) Sprawdzenie, czy istotny zakres projektu jest realizowany zgodnie z Umowa
dofinansowania/partnerska, wigczajagc sprawdzenie, czy wymagane wskazniki
zostaty osiggniete;

4) Sprawdzenie, czy koszty, wydatki i dochéd projektu oraz sprzet, zakupione dobra
niematerialne zostaty wykonane i odpowiednio ujete w finansowym/ksiegowym
systemie beneficjenta;

5) Sprawdzenie, czy wykonawcy ustug, dostaw i prac zostali wybrani wedtug
odpowiednich procedur zamodwieri publicznych, wigczajagc  zgodnosé =z
procedurami wskazanymi w Umowie dofinansowania i z planem zamowien

instytucji;
6) Sprawdzenie zgodnosci poniesionego wydatku z pafistwowymi przepisami prawa i
wymogami Programu i regulacjami pomocy panstwa (jesli dotyczy),

przejrzystoscig, promocja, ochrong $rodowiska, réwnoscig pfci, réwnymi
szansami, przepisami dotyczacymi dostepnosci dla 0séb niepetnosprawnych;

7) Sprawdzenie dokumentacji potwierdzajacej dostarczenie wspétfinansowanych
ustug i débr;

8) Sprawdzenie, czy wydatek zostat rzeczywiscie poniesiony i zaptacony, za
wyjatkiem opcji kosztdw uproszczonych;

9) Sprawdzenie, czy prowadzona jest osobna ksiggowos$¢ lub czy stosuje sie
odpowiedni kod we wszystkich transakcjach zwigzanych z projektem, oprdcz
opcji kosztow uproszczonych;

10) Sprawdzenie, czy postep w realizacji projektu jest przejrzyscie i w petni
przedstawiony w raportach i czy jest natychmiastowy dostep do zapisu
ukoriczonych dziatar, sprawdzenie odpowiedniej dokumentacji dostarczonych
débr i zaopatrzenia;

11) Sprawdzenie catej dokumentacji zamdwieri publicznych dla  kontraktéw
przyznanych w projekcie w zgodzie z prawem panstwowym;

12) Sprawdzenie dokumentacji wyboru podwykonawcéw dla  kontraktéw
przyznanych w projekcie, ktérych wartos¢ jest niisza od progu stosowania
ustawy prawo zamowien publicznych (biorgc pod uwage wymogi Programu i
wymogi panstwowe dla kontraktow);

13) Sprawdzenie, czy przyznanie kontraktu nastgpito w zgodzie z zasadj
konkurencyjnosci okreslong w dokumentach Programu;

14) Weryfikacja metod archiwizacji dokumentacji projektowej w celu sprawdzenia,
czy dokumenty sg dostepne na potrzeby przysztych kontroli;

15) Sprawdzenie, czy beneficjent projektu zastosowat zalecenia wynikajgce z
kontroli i audytow i wyeliminowat nieprawidtowosci.

2.2. W procesie weryfikacji administracyjnej sprawdzenie, czy:

1) Okresowy/koficowy raport zostat wiasciwie wypetniony pod wzgledem
formalnym i ksiegowym;

2) Dofgczono wymagane aneksy;

3) Okresowy/koricowy raport przedstawia postep w realizacji projektu,
wigczajgc osiggniecie wskaznikow (z ilosciowego i jakosciowego punktu
widzenia);

4) Woydatki beneficjenta przedstawione w raporcie sg prawidtowe i zgodne z
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zasadami kwalifikowalnosci okreslonymi w Podreczniku Programu Czesc |

(dostepnos¢ dokumentu wskazano w pkt. 111.3.5);

Limity wydatkéw na poszczegélne dziatania i w ramach poszczegolnych

nagtowkéw budzetu nie zostaty przekroczone;

Zastosowano prawidtowy kurs wymiany podczas przewalutowania na

euro;

Okresowy/koricowy raport nie zawiera kosztéw niekwalifikowalnych

wymienionych w  Implementing Regulation (IR): Commission

Implementing Requlation (EU) no 897/2014 of 18 August 2014 laying

down specific provisions for the implementation of CBC programmes

financed under Regulation (EU) No 232/2014 of the European Parliament

and the Council establishing the ENI;

Dokumenty finansowe i ksiggowe zostaty witasciwie opisane, odpowiadaja

poniesionym kosztom i potwierdzajg je w warunkach dofinansowania UE;

Partner projektu ma odrebny system ksiegowosci lub odrebne konta dla

wszystkich transakcji projektu z przejrzystym podziatem wydatkéw

odnoszgcym sie do finansowania UE, bez naruszenia krajowych zasad

ksiegowosci;

W razie wydatkéow na podstawie opcji uproszczonych kosztow — czy

warunki potrzebne do petnej wyptaty srodkéw zostaly spetnione,

wigczajgc:

a. Czy wysokos$¢ ryczattu nie przekracza wartosci uzgodnionej sumy

ryczattowej;

Czy dziatania pokryte z kwoty ryczattowanej zostato zrealizowane;

Czy koszty nie zostaty podwdjnie zgloszone;

d. Czy koszty jednostkowe s3 odpowiednio zastosowane i wiasciwie
obliczone;

e. Czy zastosowano uzgodniong metodologie, zeby ustali¢ wartos¢ kwot
ryczaftowych i stawek zryczattowanych;

f. Czy wysokos¢ stawki zryczattowanej zostata proporcjonalnie
zmieniona w razie modyfikacji kosztéow w kategorii bedacej
podstawg do obliczenia tej stawki;

0 o

2.2.1. Audytor przeprowadza weryfikacje administracyjng okresowych/koricowych
raportéw na podstawie informacji zawartych m. in. w:

1)
2)
3)
4)
5)

Zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie z zatgcznikami;

Umowie dofinansowania z aneksami;

Umowie Partnerskiej wraz z aneksami;

Okresowym/koncowym raporcie wraz z aneksami;

W przypadku wydatku na podstawie rzeczywistych kosztow — w

dokumentach potwierdzajacych prawidtowos¢ i kwalifikowalnosé

kosztdw zawartych w raporcie wiaczajac:

a. Dowody ksiegowe poniesionych kosztéw (faktury, rachunki) i
dokumenty potwierdzajgce ptatnos¢ (wyciagi bankowe);

b. Kontrakty z wykonawcami dostaw i ustug;

c. Protokoty odbioru dostaw i ustug i inne dokumenty potwierdzajgce
odbidr lub ukonczenie prac;

d. W razie wydatku na podstawie opcji uproszczonych kosztéw —
dokumenty potwierdzajgce witasciwe obliczenia tych sum.
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2.3. Weryfikacje konkurencyjnosci i zaméwien publicznych

2.3.1. Przy weryfikacji zamowien publicznych audytor uwzgledni zasady okreslone w
Podreczniku Programu — Czesc |, okreslajace procedury zamowier i procedury jawnosci
odnoszgce sie do poszczegblnych progéw finansowych. Nastepujace dokumenty musza
by¢ wziete pod uwage w toku weryfikacji, ich dostepnos$¢ opisana jest w pkt. 2.3.2.

1) Podrecznik Programu, czes¢ | i Il, wiaczajgc procedury zamdéwien okreslone w art.
52.2, 53 — 56 Implementing Regulation (IR): Commission Implementing Regulation
(EU) no 897/2014 of 18 August 2014 laying down specific provisions for the
implementation of CBC programmes financed under Regulation (EU) No 232/2014 of
the European Parliament and the Council establishing the ENI;
2} Umowa Finansowa;
3) Prawo krajowe;
4) Wewnetrzne przepisy instytucji partnerskiej.

2.3.2. Weryfikacja wydatkdw przez audytora powinna zosta¢ przeprowadzona na podstawie

procedur audytu okreslonych w Programie i w zgodzie z:

1) Miedzynarodowym Standardem Ustug Pokrewnych 4400, Zobowigzaniem do
Realizacji Uzgodnionych Procedur Dotyczacych Informacji Finansowej, w wersji
wydanej przez Miedzynarodowa Federacje Ksiegowych (IFAC);

2) Miedzynarodowym Kodeksem Etyki dla Zawodowych Ksiegowych opracowanym i
wydanym przez Rade Miedzynarodowych Standardéw Etycznych dla Ksiegowych,
dziatajgca przy Miedzynarodowej Federacji Ksiegowych (IFAC).

Ponadto realizacja zamdéwienia powinna odbywac sie zgodnie z wytycznymi oraz w

oparciu o formularze zawarte w nastepujacych dokumentach Programu:

- Podrecznik Programu czesé | — dostepny na stronie:
https://www.plru.eu/pl/pages/5,

- Programme Manual Part Il - Project Implementation_EN - dostepny na stronie:
https://www.plru.eu/pl/pages/43,

- Woytyczne dotyczace weryfikacji wydatkow wraz z zatgcznikami — dokumenty
dostepne na stronie: https://www.plru.eu/pl/pages/43,

- Zamdwienia udzielane w ramach projektow (podrecznik dla polskich
beneficjentéw) - https://www.plru.eu/pl/pages/43.

2.3.3. Co do zasady, zastosowanie majg najbardziej surowe przepisy.

2.4. Weryfikacje administracyjng

2.4.1 Weryfikacja administracyjna wydatkdw projektowych moze by¢ przeprowadzona w
biurze (beneficjenci udostepniajg poswiadczone kopie dokumentéw) i/lub w miejscu
realizacji projektu/w biurach beneficjenta — weryfikacja na miejscu — w oparciu o

oryginalne dokumenty. Weryfikacja dotyczy catosci wydatkéw zgtoszonych przez
beneficjenta.

2.4.2. Beneficjent przedstawia okresowy/koricowy raport po angielsku, a dokumentacje
potwierdzajgca prawidtowos¢ wydatkow w jezyku ojczystym.

2.4.3. Audytor powinien mie¢ dostep do wszystkich dokumentéw zwigzanych z
finansowaniem projektu (i systemem ksiegowania) oraz do wszystkich zapisow
zwigzanych z projektem, baz danych, wynikow i rezultatéw.

2.4.4. Beneficjenci sg odpowiedzialni za dostarczenie wymaganej dokumentacji i objaénieri w
terminie okreslonym przez audytora.
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2.4.5. Weryfikacja administracyjna (na miejscu (na poczekaniu), w siedzibie beneficjenta) jest
obowigzkowa w sytuacji zakupu $rodkéw trwatych za kwote rowna, badz wyiszg niz
5000 euro brutto. Ten rodzaj weryfikacji powinien by¢ prowadzony do zakonczenia
realizacji projektu, zanim nastgpi przedstawienie raportu koricowego.

2.4.6 Weryfikacja na miejscu (na poczekaniu) dotyczy w szczegdlnosci sprawdzenia:

1)
2)

3)

7)

Czy wspaotfinansowane dobra i ustugi zostaty dostarczone;

Czy  rzeczywisty postep projektu  odpowiada informacji z

okresowych/korficowych raportdw i czy zadeklarowany wydatek

rzeczywiscie zostat poniesiony i jest zgodny z wymogami Programu i z

regulacjami unijnymi i panstwowymi (jesli dotyczy);

Czy sg oddzielne zapisy ksiegowe dla celéw projektowych, wigczajac jasny

podziat pomiedzy finansowaniem unijnym i rosyjskim;

Czy oryginaty dokumentow przedstawionych przez beneficjenta sg

dostepne;

Czy warunki przechowywania i archiwizacji dokumentéw zostaly

zapewnione;

Czy wymogi dotyczace informacji i widocznosci sa spetnione, co sprawdza

sig poprzez badanie zasobow (Srodki trwate/sprzet, ukoriczone prace)

zakupionych jako czes¢ realizacji projektu wigczajac:

- Sprawdzenie wiasciwego uzywania zasobdw — czy s uzywane zgodnie
z przeznaczeniem i z zatozeniami projektu;

~ Sprawdzenie stanowiska(lokalizacji) osoby korzystajgcej z tych
zasohow;

- Sprawdzenie numeru ewidencyjnego zasobdw;

- Sprawdzenie wtasciwego oznaczenia zgodnie z zasadami Programu.

Czy dziatania, wyniki i rezultaty spetniajg przepisy dotyczgce dostepnosci

dla os6b niepetnosprawnych.

2.5. Dokumentacje pokontrolng
2.5.1.Prawidtowosc dziatan kontrolnych i zakres przeprowadzonej weryfikacji administracyjnej
jest potwierdzany podpisem na certyfikacie, kt6ry precyzuje zatwierdzong wysokoé¢
kwalifikowalnego wydatku. Dokument potwierdza, ze wydatek jest zgodny z zasadami
kwalifikowalnosci wydatkowania zapisanymi w Podreczniku Programu Czes¢ | i w Umowie

dofinansowania.

2.5.2.Wz6r certyfikatu stanowi Aneks 2 do Wytycznych dotyczacych weryfikacji wydatkéw
(informacja o dostepnosci dokumentu w pkt. 2.3.2).

2.5.3. Weryfikacja okresowego/koricowego raportu jest udokumentowana przez audytora
poprzez wypetnienie i podpisanie listy. Wzdr takiej listy to Aneks 3 do Wytycznych
dotyczacych weryfikacji wydatkdw.

2.5.4. Weryfikacja zgodnosci procedur przetargowych z panstwowymi regulacjami dotyczgcymi
zamowien publicznych jest udokumentowana przez audytora poprzez wypetnienie i
podpisanie listy kontroli zaméwiert publicznych. Wzér dotaczony jako Aneks 4 do
Wytycznych dotyczacych weryfikacji wydatkow.

2.5.5. Audytor jest zobowigzany do uzywania powyzszych wzoréw. Audytor jest upowazniony
do uzywania dodatkowych narzedzi.

3 Audytor zobowigzuje si¢ do $wiadczenia ustug audytu okreslonych w ust. 2 zgodnie z wymogami,
procedurami i wzorami zafgczonymi do niniejszej Umowy (Zataczniki nr 3 - 6) lub ze wszelkimi
aktualizacjami dokumentéw programowych wydanymi przez Instytucje Zarzadzajgcg Programem
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Polska-Rosja lub WspdlIny Sekretariat Techniczny Programu, a takze zgodnie z Umowg partnerska
i Umowa dofinansowania (Zatgczniki nr 1 2).

Audytor zobowigzuje sig przeprowadza¢ procedury weryfikacji wydatkéw i wydawaé dokumenty
pokontrolne w oparciu o procedury iwzory przedstawione w Wytycznych do weryfikacji
wydatkoéw (Zatgcznik nr 3 do niniejszej Umowy), dokonujac przegladu kosztéw zgtoszonych przez
Zamawiajgcego pod katem spetfnienia warunkéw kwalifikowalnosci wydatkéw okreslonych
w Umowie o dofinansowanie i w Umowie Partnerskiej (Zatgcznikinr 2 1).

§2
Personel Wykonawcy
. Wykonawca zobowigzuje sie podjg¢ wszelkie dziatania organizacyjne niezbedne do realizacji
Przedmiotu Umowy.
. Wykonawca zobowigzuje sig do realizacji Przedmiotu Umowy zgodnie z najlepsza wiedza fachowa
i starannoscia, jakiej wymaga dzieto tego rodzaju.
. Wykonawca zapewni personel oraz zasoby konieczne do wiasciwej realizacji Umowy.
. Audytor oswiadcza, ze posiada kwalifikacje do Swiadczenia ustugi stanowigcej przedmiot umowy
oraz spetnia wymagania dla audytoréw:

1) znajduje sie w sytuacji finansowej i ekonomicznej zapewniajacej wykonanie zamdwienia i nie
wszczeto wobec niego procesu likwidacji lub upadtosci,

2) posiada zasoby kadrowe i techniczne zapewniajgce wykonanie zamdwienia terminowo
i z nalezytg starannosci, tj. dysponuje audytorem/audytorami (zespotem audytowym), ktéry
spetnia nastepujgce wymagania w zakresie kompetencji, wiedzy i doswiadczenia:

a) co najmniej jeden audytor/cztonek zespotu audytowego spetnia co najmniej jeden z
ponizszych warunkow:

- Nalezy do panstwowej instytucji lub organu ksiggowego lub audytowego, ktdry jest
cztonkiem IFAC,

- Nalezy do panstwowej instytucji lub organu ksiegowego lub audytowego. Jedli ta
organizacja nie jest cztonkiem IFAC, audytor musi zobowigza¢ sie do pracy zgodnie
ze standardami i kodem etycznym IFAC i musi mie¢ jeden z wymienionych
certyfikatow: CIA, CGAP, ACCA, CIMA,

- Jest zarejestrowany jako audytor w rejestrze audytoréw prowadzony przez Krajowa
Rade Biegtych Rewidentéw;

b) co najmniej jeden audytor/cztonek zespotu audytowego wykaze sie znajomoscia jezyka
angielskiego na poziomie nie nizszym niz B2 Europejskiego Systemu Opisu Ksztatcenia
lezykowego;

c) audytor spetniajacy warunek okreslony w lit. a) spetnia jednoczesnie co najmniej jeden z
nastepujgcych warunkow:

- przeprowadzit kontrole poprawnosci co najmniej 10 procedur o udzielenie
zamowien publicznych objetych Pzp o wartodci ,krajowej” (tj. ponizej kwot
okreslonych w rozporzadzeniu wydanym na podstawie art. 11 ust. 8 Pzp),

- Swiadczyt co najmniej 10 ustug doradztwa prawnego dotyczacego
przeprowadzenia procedury o udzielenie zaméwien publicznych objetych Pzp
(wtaczajac w to m.in. wydawanie pisemnych opinii prawnych, reprezentacja przed
sadem, KIO itp.).
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5. Audytor zapewni wykonanie przedmiotu umowy przez kompetentng kadre z wymaganymi
uprawnieniami i stosowng praktyka. Wykonawca wyznacza do wykonania zamdwienia
nastepujace osoby:

....................................... B (| [ , e-mail ..

....................................... ytel e, €-mail

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zadama zmiany wyzej wymiemonych cztonkdw kadry, jezeli
swoim postepowaniem stwarzajg zagrozenie dla zgodnej z umowa realizacji zamdwienia.

6. Zmiana ktorejkolwiek z oséb, o ktérych mowa powyziej, w trakcie realizacji przedmiotu niniejszej
umowy, musi by¢ uzasadniona przez Wykonawce na pismie i wymaga zaakceptowania przez
Zamawiajgcego. Zamawiajgcy zaakceptuje takg zmiane w terminie 7 dni od daty przediozenia
propozycji. Zaproponowane osoby muszg spetnia¢ warunki okreslone w pkt.4.

7. Zaakceptowana przez Zamawiajgcego zmiana ktérejkolwiek z osdb, o ktérych mowa powyzej
wymaga sporzgdzenia aneksu do niniejszej umowy.

§3
Komunikacja

1. Wszelkie dokumenty, zawiadomienia oraz informacje przekazywane beda miedzy stronami
umowy w formie pisemnej lub drogg elektroniczng. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca
przekazujg korespondencje elektronicznie — kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwlocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.

2. Komunikacja robocza miedzy stronami bedzie odbywata sie w jezyku polskim, a dokumentacja
oficjalna (oficjalne listy, podsumowania, wnioski, certyfikaty) beda sporzadzane w jezyku
angielskim.

3. Wszystkie dokumenty niezbedne do przeprowadzenia audytu beda przekazywane Audytorowi
w formie oryginatéw lub kopii potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginatem lub na powszechnie
akceptowanych nosnikach danych, w przypadku elektronicznych  wersji  oryginalnych
dokumentéw lub dokumentdéw istniejgcych wytgcznie w wersji elektroniczne;j.

4. Jedli strona zgda informacji lub dokumentdw, nadawca musi dostarczy¢é wymagane informacje
w racjonalnym terminie, bez zbednej zwioki i w sposdb umozliwiajgcy terminowe dostarczenie
wymaganych dokumentéw do Wspdlnego Sekretariatu Technicznego lub do innych podmiotéw
reprezentujacych Program Polska-Rosja.

5. Do kontaktéw w celu realizacji Umowy, Strony wyznaczajg:

a) ze strony Zamawiajgcego: . I 1 SRRROPIIAT -+ o || H———
adres: CSE ,,Swiatowid”, PiacJaglellonczyka 1, 82 300 Elblqg
b) zesstrony WYKONaWOIT cavuausssasmispsnssmassy DBl sy BN ssmuasis i
adres:
§4

Obowiazki Stron

1. Zamawiajgcy jest odpowiedzialny za dostarczenie audytorowi raportow z realizacji przypadajacej
na niego czesci projektu “Museums over the borders. Stage II”, ktdre s zgodne z zapisami
i warunkami Umowy partnerskiej, stanowigcej Zatacznik nr 1 do niniejszej Umowy, oraz za
zapewnienie, ze przedfozone raporty z realizacji projektu mozna odnies¢ do systemu ksiegowego
i rachunkowego Zamawiajacego oraz wtasciwych rachunkéw i rejestréw.

Zamawiajgcy jest zobowigzany do zapewnienia audytorowi swobodnego dostepu do
dokumentdéw ksiegowych, dokumentdw pomocniczych iinnych dokumentéw potwierdzajacych
postep w realizacji projektu, tak aby procedury audytu mogty odby¢ sie zgodnie z Wytycznymi do
weryfikacji wydatkéw stanowigcymi Zatacznik nr 3 do niniejszej Umowy. Zamawiajgcy jest
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10.

11.

odpowiedzialny za dostarczenie wyczerpujgcych i stosownych informacji, zaréwno finansowych,
jak i niefinansowych, na potwierdzenie raportu z realizacji projektu.

Zamawiajgcy jest zobowigzany do dostarczania audytorowi wymaganych dokumentéw,
informacji lub wyjasnien w terminach wyznaczonym przez audytora.

Zamawiajgcy przyjmuje do wiadomosci, ze upowaznienie Audytora do przeprowadzenia procedur
audytu przewidzianych w ramach niniejszego zlecenia wymaga od Zamawiajgcego zapewnienia
petnego iswobodnego dostepu do personelu Zamawiajgcego, atakie do jego systemu
ksiegowego i rachunkowego oraz odnosnych kont i rejestrow.

Audytor jest odpowiedzialny za wykonanie procedur audytu opisanych w Wytycznych do
weryfikacji wydatkdw znalezyty starannoscig ipetnym poszanowaniem zawartych w nich
standardow izasad etyki oraz za przediozenie Zamawiajgcemu dokumentéw pokontrolnych
zawierajgcych faktyczne ustalenia dotyczgce przeprowadzonych konkretnych procedur
weryfikacji, zuwzglednieniem roli, charakteru izakresu kontroli audytora okreslonych
w Wytycznych do weryfikacji wydatkow.

Wytyczne do weryfikacji wydatkéw stanowig integralng czes¢ Umowy (nr umowy
dofinansowania: PLRU.01.01.00-RU-0062/18-00) wraz z zafgcznikami imuszg byé w petni
stosowane podczas weryfikacji wydatkow.

Audytor oSwiadcza, ze zaznajomit sie z warunkami Umowy partnerskiej, Umowy dofinansowania,
Podrecznikami Programu oraz Wytycznymi do weryfikacji wydatkéw iinnymi istotnymi
dokumentami i informacjami niezbednymi do wtasciwego wypetnienia obowigzkéw wynikajacych
z zapisOw niniejszej Umowy.

Audytor dokumentuje sprawy w taki sposdb, aby przedstawi¢ dowody faktycznych ustalen,
dowody kwalifikowalnosci  kosztéw  (poprzez zebranie odpowiednich  dokumentdow
potwierdzajgcych) oraz dowody, ze praca zostata wykonana zgodnie z charakterem i zakresem
procedur okreslonych w Wytycznych do weryfikacji wydatkéw. Audytor korzysta z dowoddw
uzyskanych w trakcie realizacji procedur jako podstawy raportu zfaktycznych ustalen.
Nieprzestrzeganie tych zasad powoduje, ze wydatki nie kwalifikujg sie do finansowania UE.
Audytor zapewnia, ze proces i wynik weryfikacji bedg odpowiednio udokumentowane, tak aby
kazdy inny audytor byt w stanie dokonac weryfikacji w oparciu wytgcznie o dokumenty zebrane
i przygotowane przez audytora.

Audytor bedzie uczestniczyt w szkoleniach ispotkaniach dla audytoréw organizowanych przez
wiasciwe organy Programu.

Audytor jest zobowigzany do wspétpracy ze Wspdlnym Sekretariatem Technicznym, Kontrolnym
Punktem Kontaktowym iinnymi podmiotami upowaznionymi do kontroli projektu, wtym do
udzielania wyjasnieri i dostepu do dokumentéw zebranych podczas postepowania kontrolnego.

§5
Dokumenty pokontrolne
Audytor przedktada dokumenty pokontrolne Zamawiajacemu (certyfikat z odpowiednimi listami
sprawdzajgcymi) zgodnie ze wzorami iprocedurami okreélonymi w Wytycznych do weryfikacji
wydatkdw, stanowigcych Zatacznik nr 3 do niniejszej Umowy.

. W przypadku stwierdzenia wystapienia wydatku niekwalifikowalnego, ktdry uprzednio zostat

zatwierdzony, Audytor niezwtocznie przedkiada Notatke o nieprawidfowosciach bezposrednio do
Partnera Wiodacego oraz do Wspdlnego Sekretariatu Technicznego, zgodnie z Wytycznymi do
weryfikacji wydatkéw okreslonymi dla umowy dofinansowania: PLRU.01.01.00-RU-0062/18-00)
wraz z zatgcznikami), stanowigcych Zatgcznik nr 3 do niniejszej Umowy.
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§6
Zatwierdzanie dokumentéw pokontrolnych
. Certyfikat audytora wraz z odpowiednimi listami sprawdzajgcymi bedzie zatwierdzony przez
Instytucje Zarzadzajgcg i Wspolny Sekretariat Techniczny wskazane w Umowie dofinansowania po
ztozeniu przez Beneficjenta Wiodgcego. Audytor, w stosownych przypadkach, moze zostaé
poproszony o przedstawienie wyjasnien lub dodatkowych informacji dotyczacych dokumentow
pokontrolnych iraportu zrealizacji projektu i w takiej sytuacji zobowigzany jest do ich
przedstawienia.
. Jezeli Instytucja Zarzadzajgca, Wspdlny Sekretariat Techniczny, Kontrolne Punkty Kontaktowe lub
jakiekolwiek inne podmioty upowaznione do kontroli bedg mie¢ jakiekolwiek watpliwoéci co do
zatwierdzonych wydatkéw zawartych w raporcie z realizacji projektu i ustaleniach wskazanych
w certyfikacie audytora, Audytor otrzyma wniosek o udzielenie wyjasnien, przedstawienie
dokumentow, ktére majg zostaC dostarczone w ciggu maksymalnie 7 dni kalendarzowych lub
w terminach okreslonych przez podmioty kontrolujace.
. W przypadku, gdy odwotanie od wyniku weryfikacji Audytora zostanie rozpatrzone pozytywnie
przez Wspdlny Sekretariat Techniczny, wydatki uznane za kwalifikowalne w wyniku korzystnego
rozstrzygniecia zastrzeien zostang zatwierdzone przez Audytora w nastepnym raporcie. W
przypadku raportu koficowego dokumenty pokontrolne majg zosta¢ odpowiednio zmienione.

§7
Kontrola jakosci prowadzona przez organy Programu
. Instytucja Zarzadzajgca, Wspoélny Sekretariat Techniczny lub Kontrolny Punkt Kontaktowy moga
przeprowadza¢ kontrole jakosci ustugi wykonywanej przez audytora, obejmujaca badanie
dokumentéw roboczych, w dowolnym momencie w okresie realizacji Umowy dofinansowania.
. Audytor zachowuje kopie dokumentdw uzupetniajgcych potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem,
sprawdzone pod katem potwierdzania kwalifikowalnosci wszystkich pozycji wydatkowych
zawartych wraporcie zrealizacji projektu ina Zgdanie przekazuje je do Kontrolnego Punktu
Kontaktowego lub do innych jednostek upowaznionych do kontroli. Dokumenty mogg by¢
wymagane od audytora przez okres 5 lat od zatwierdzenia koricowego raportu z realizacji
projektu.
. W wyniku przeprowadzenia kontroli jakosci Kontrolny Punkt Kontaktowy (réwniez na wniosek
Instytucji Zarzgdzajacej / Wspdlnego Sekretariatu Technicznego) moze wycofaé aprobate
Audytora.
. Jezeli Kontrolny Punkt Kontaktowy wycofa aprobate Audytora w przypadkach okreslonych
w Wytycznych do weryfikacji wydatkow, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wypowiedzenia
Umowy. Takie wypowiedzenie nie rodzi zadnych skutkéw finansowych dla Zamawiajgcego.
. Audytor i Zamawiajgcy podlegajg weryfikacji i audytom, ktére moga by¢ przeprowadzane przez
podmioty i instytucje upowaznionego do weryfikacji wydatkdw w projekcie. W przypadku takiego
audytu iweryfikacji Audytor iZamawiajgcy podejmujg kroki w celu utatwienia weryfikacji
i zapewnienia dostepu do wymaganych dokumentow.

§8
Terminy realizacji procedur audytu
. Realizacja umowy rozpocznie si¢ w dniu nastepnym po podpisaniu umowy, a zakonczy z chwilg
przyjecia (weryfikacji) przez WST skonsolidowanego raportu koricowego z realizacji projektu bez
uwag. Ostateczny termin ztozenia do WST skonsolidowanego raportu koncowego przez Partnera
Wiodgcego to 23.12.2021 r.

1.1 Przewidywane terminy sporzadzenia raportéw:
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1) raport okresowy - po wydatkowaniu 70 % otrzymanej pierwsze] ptatnosci, lipiec / sierpien
2020r.
2) raport koricowy - pazdziernik / listopad 2021 r.
1.2. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ przesuniecia terminu audytu raportu okresowego ze
wzgledu na zaleznos¢ wydatkowania funduszy od postepu realizacji projektu.
1.3. Zamawiajacy przekaze Audytorowi do weryfikacji raport z realizacji projektu nie pdzniej niz
14 dni kalendarzowych od zakoriczenia okresu raportowania.
1.4. Okres dostarczenia dokumentoéw pokontrolnych audytu Zamawiajgcemu wynosi do 30 dni
kalendarzowych, liczac kazdorazowo od dnia dostarczenia raportu z realizacji projektu przez
Zamawiajgcego.

§9
Niezaleznos$¢ i bezstronnosc
1. Audytor i Zamawiajgcy podejma wszelkie niezbgdne srodki ostroznosci w celu unikniecia konfliktu
interesow ibedg informowac Kontrolny Punkt Kontaktowy o kazdej sytuacji prowadzacej lub
mogacej doprowadzi¢ do takiego konfliktu.
2. Audytor zobowigzuje sig do przestrzegania zasad niezaleznosci i bezstronnosci okreslonych w
Wytycznych do weryfikacji wydatkéw, stanowigcych Zatgcznik nr 3 do niniejszej Umowy.

§10
Wynagrodzenie i zaptata wynagrodzenia
1. Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu Umowy okreélonego w §1, Strony ustalajg zgodnie z

oferta Wykonawcy na kwote netto .........ceovceeeee. EUR, (stownie EURO: .oooviceieiceceeee, )
plus podatek VAT ..ooieceviieeciiere, EUR (stownie EURD: ..o vt e eev st ),
co tacznie stanowi kwote  brutto I EUR  (stownie EURO:

................................................................. ) z zastrzezeniem ust. 2.

2. Strony ustalajg, ze wynagrodzenie przystugujgce Wykonawcy za wykonanie przedmiotu Umowy
ma charakter ryczattowy.

3. Wynagrodzenie zaoferowane w Ofercie Wykonawcy obejmuje koszty zwigzane z realizacja
przedmiotu umowy, w tym w szczegdlnosci: wartos¢ ustugi, wszelkie daniny publicznoprawne
(np. podatki, sktadki), jak i koszty poniesione przez Wykonawce (w tym w szczegdlnoéci koszt
dojazdow, koszt zwigzany z przechowywaniem dokumentacji itp.), w zwigzku z czym Wykonawca
nie bedzie domagat sie w przysztosci zwiekszenia kwoty wynagrodzenia z tego tytutu.

4. W przypadku zmiany w toku realizacji Umowy procentowej stawki podatku VAT od ustug
bedacych przedmiotem Umowy, kwota brutto wynagrodzenia zostanie odpowiednio
dostosowana aneksem do niniejszej Umowy.

5. Wynagrodzenie Wykonawcy, o ktérym mowa w ust. 1, zostanie wyptacone w dwodch transzach, w
sposob nastepujacy:

- za wykonanie audytu raportu okresowego i czynnosci w zakresie oceny ex-ante postepowar o
zamowienie publiczne w okresie objetym tym raportem: 40% wynagrodzenia;

- za wykonanie audytu raportu koricowego i czynnosci w zakresie oceny ex-ante postepowan o
zamodwienie publiczne w okresie objetym tym raportem: 60% wynagrodzenia.

Ww. pfatnosci zostang dokonane po zakoriczeniu weryfikacji ww. raportdéw, potwierdzonym

podpisaniem protokotu odbioru.

6. Termin ptatnosci faktury wyniesie 30 dni, liczagc od daty otrzymania prawidtowo wystawionej
faktury VAT. Datg zapfaty jest dzien obcigzenia konta Zamawiajgcego.
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§11
Kary umowne

Strony ustalaja, ze w razie niewykonania lub nienalezytego wykonania Umowy Zamawiajgcy

moze naliczy¢ Wykonawcy nastepujgce kary umowne:

a) kare umowng w wysokosci 0,2 % wynagrodzenia brutto okreslonego w § 10 ust. 1 Umowy za
kazdy dzien opdinienia, w stosunku do terminu wskazanego w § 8 ust. 3 - jezeli do
opoznienia doszto wytgcznie z winy Wykonawcy,

b) kare umowng w wysokosci 2 % wynagrodzenia brutto okreslonego w § 10 ust. 1 Umowy za
kazdorazowe niedopetnienie przez Wykonawce obowigzkow okreélonych w § 4 ust. 10,

c) kare umowna w wysokosci 10 % wynagrodzenia brutto okreslonego w § 10 ust. 1 Umowy w
przypadku odstapienia od Umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn lezgcych wylgcznie po
stronie Wykonawcy.

taczna wysokos¢ kar umownych naliczonych Wykonawcy na podstawie lit. a nie moze

przekroczy¢ 25 % wynagrodzenia brutto okreslonego w § 10 ust. 1 Umowy. Wykonawca jest

zobowigzany do zaptaty kary umownej w terminie 7 dni od dnia otrzymania od Zamawiajgcego
pisemnego wezwania okreslajgcego wysokos¢ tej kary.

Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ dochodzenia odszkodowania na zasadach ogélnych.

Zamawiajgcy jest uprawniony do potrgcenia przystugujgcych mu  kar umownych z

wierzytelnosciami z naleznego Wykonawcy wynagrodzenia, okreslonego w § 10 ust. 1.

W przypadku odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego lub Wykonawce z przyczyn lezgcych

wylgcznie po stronie Zamawiajgcego, Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy kare umowng w

wysokosci 10 % wartosci wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 10 ust. 1 umowy.

§12
Ochrona danych osobowych
. Zamawiajacy jest swiadomy faktu, ze jest administratorem danych osobowych przekazywanych
Audytorowi w celu realizacji Umowy. Zamawiajgcy powierza Audytorowi przetwarzanie tych
danych osobowych.
. Audytor ogranicza dostep do danych powierzonych przez Zamawiajgcego personelowi absolutnie
niezbgdnemu do wykonania, zarzadzania i monitorowania Umowy oraz zapewnia, Ze osoby te
zobowigzaty sie do zachowania poufnosci.
. Audytor jest Swiadomy faktu, ze jego dane osobowe bedg przetwarzane przez organy
odpowiedzialne za wdrazanie Programu, to znaczy przez Instytucje Zarzadzajacy, Wspdlny
Sekretariat Techniczny iKontrolny Punkt Kontaktowy. Dane te beda przetwarzane w zwigzku
z weryfikacjg raportéw zrealizacji projektu, rozliczeniem wydatkéw poniesionych przez
Zamawiajgcego iprzeprowadzeniem kontroli systemowych. Administratorem tych danych
osobowych jest minister wiasciwy do spraw inwestycji i rozwoju regionalnego w Polsce z siedziba
w Warszawie przy ul. Wspélnej 2/4, 00-926 Warszawa. Adres e-mail Inspektora Ochrony Danych:
iod@miir.gov.pl.
. Audytor moze uzyska¢ dostep do swoich danych, moze takie je uzupetnia¢, aktualizowaé lub
poprawiac.
. Szczegoty dotyczace powierzenia przetwarzania danych osobowych beda uzgadniane miedzy
stronami zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

§13
Cesja wierzytelnosci
. Wykonawca zobowigzuje sie nie dokonywac cesji wierzytelnosci wynikajacych z niniejszej Umowy
bez pisemnej zgody Zamawiajacego.
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§14
Rozstrzyganie spordéw i prawo witasciwe

1. Wszelkie ewentualne spory, wynikie w zwigzku z realizacja przedmiotu Umowy lub jej
interpretacjg, Strony zobowigzujg si¢ rozwigzywa¢ polubownie w drodze wspdlnych negocjacji, a
w przypadku niemoznosci osiggniecia porozumienia, bedg rozstrzygane przez sad powszechny
wiasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

2. Niniejsza Umowa podlega prawu obowigzujgcemu w kraju Partnera projektu - Zamawiajgcego. W
sprawach nieuregulowanych w Umowie bedg mialy zastosowanie w szczegdlnosci przepisy:
Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (tj. Dz.U. 2019 poz. 1145 z p6in. zm.), przepisy
Ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (tekst jednolity: Dz.U.
2019 poz. 1231, z pdzn. zm.).

§15
Zmiana umowy
1. Wszelkie zmiany i uzupetnienia tresci niniejszej umowy, wymagajg aneksu sporzadzonego z
zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
2. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmiany umowy w szczegdlnosci w nastepujgcych
przypadkach:

a) jezeli zmianie ulegng powszechnie obowigzujace przepisy prawa w zakresie majgcym wptyw
na realizacjg przedmiotu umowy;

b) gdy nastapi zmiana umow zawartych pomiedzy Zamawiajacym a inng niz Wykonawca strong,
w szczegllnosci zmiany postanowien umowy partnerskiej, zmiany dokumentéw
programowych Programu Wspdtpracy Transgranicznej Polska-Rosja 2014-2020, w zakresie
majgcym wytgcznie bezposredni wpltyw na realizacje przedmiotu umowy. Zmiany moga
dotyczy¢ w szczegdlnosci zasad kwalifikowalnosci wydatkow, katalogu wydatkow
kwalifikowanych, wzoréw sprawozdan, dokumentowania wydatkow;

c) gdy zmianie ulegty stawki podatku VAT;

d) w przypadku niezaleznych od stron okolicznoéci (tj. choroba, wypadki losowe,
nieprzewidziane zmiany organizacyjne) powodujgcych zmiane audytora/audytoréw — w tym
przypadku wskazana osoba/osoby powinny posiada¢ doswiadczenie nie gorsze niz
osoba/osoby wskazana/wskazane w ofercie oraz spetnia¢ warunki udziatu okreélone w
zapytaniu ofertowym.

3. Nie stanowi zmiany umowy:
- zmiana danych zwigzanych z obstugg administracyjno-organizacyjng Umowy,
- zmiany danych teleadresowych, zmiany oséb wskazanych do kontaktéw miedzy Stronami.

§16
Postanowienia koricowe
Umowe sporzgdzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla Zamawiajgcego i dla
Wykonawcy.

§17
Zataczniki
1. Integralng czes¢ niniejszej Umowy stanowia nastepujgce dokumenty:
a) Zafacznik nr 1 - Umowa partnerska
b) Zatgcznik nr 2 - Umowa dofinansowania wraz z aneksami
c) Zatgcznik nr 3 - Wytyczne dotyczace weryfikacji wydatkdw wraz z zatgcznikami
d) Zatacznik nr 4 - Podrecznik Programu czesc |
e) Zatgcznik nr5 - Programme Manual Part Il - Project Implementation
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f) Zatgcznik nr 6 - Zamowienia udzielane w ramach projektéw (podrecznik dla polskich
beneficjentow)

Zatgczniki wymienione powyzej w punktach od a) do f) zostaly zatagczone do niniejszej umowy w

wersji elektronicznej na ptycie CD.

2. W przypadku rozbieznosci zapisow poszczegdlnych dokumentéw wymienionych w ust. 1 lit. a) - f)
w stosunku do treSci Umowy w odniesieniu do tej samej kwestii, pierwszeristwo maja
postanowienia zawarte, w dokumencie wymienionym we wskazanej wyzej kolejnosci, a nastepnie
w Umowie.

ZAMAWIAIACY WYKONAWCA
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