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ZAPYTANIE OFERTOWE - STRONA WWW INTERNETOWA

Dyrektor CSE ,,Swiatowid" w Elblaju zaprasza do ztozenia oferty
na wykonanie strony internetowej oraz migracje. danych

z aktualnej strony internetowej Zamawiaja_cego

Zamawiajgcy: Centrum Spotkan Europejskich ,,$Viatowid" w Elblggu, pi. K. Jagielloriczyka 1,

82-300 Elblqg
Tryb poste.powania: zaproszenie do ztozenia oferty w postepowaniu prowadzonym

bez zastosowania przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych

I PRZEDMIOTZAMOWIENIA:

Przedmiotem wykonania zamowienia b^dzie zrealizowanie ustugi polegajqcej na utworzeniu

nowej wersji portalu internetowego dotyczqcego dziatalnosci Centrum Spotkan Europejskich

,,$wiatowid" w Elbla.gu dziatajqcego obecnie pod adresem www.swiatowid.elblag.pl

Portal ma pozwolic w swobodny, intuicyjny sposob zarzqdzac zawartoscig strony www przez

administratorow, redaktorow i innych uzytkownikow portalu.

Portal ma bye nowoczesny, wykonany w technologii RWD (Responsive Web Design) i powinien

umozliwic wzbudzenie swiadomosci oraz zainteresowania dziatalnosciq CSE ,,Swiatowid". Ma bye
zgodny z obecnymi standardami projektowania serwisow / portali internetowych oraz zawierac

podstrony wytypowane przez Zamawiajqcego, a takze umozliwiac Zamawiajqcemu dodawanie

kolejnych podstron. Portal musi miec mozliwosc dodawania j^zykow obcych.

Strona www ma pozwalac uzytkownikowi na samodzielne zarzqdzanie wyglqdem i zawartosciq

stron - zarzqdzanie strukturq serwisu (edycja, przenoszenie, ukrywanie, publikacja, tworzenie,

usuwanie podstron, ustawianie czasu publikacji oraz opublikowania dokumentu) i instalacji

systemu CMS na serwerze wskazanym przez Zamawiajqcego, a takze migracja danych
z dotychczasowej stronywww.swiatowid.elblag.pl.

Opracowanie nowego layoutu strony ma odbyc sie. w oparciu o najnowsze trendy, migracja
wszystkich starych danych, zachowanie wszystkich istniejqcych funkcjonalnosci oraz

wprowadzenie szeregu nowych funkcjonalnosci. Koncepcja nowej strony oraz zakres nowych

funkcjonalnosci zostana. przygotowane przez Zamawiajqcego na podstawie spotkan

z pracownikami, w pierwszej fazie realizacji projektu.

II CHARAKTERYSTYKA INSTYTUGI, DLA KTOREJ WYKONANA MA BYC STRONA WWW

Centrum Spotkan Europejskich ,,Swiatowid" w Elblqgu jest nie tylko placowkq kultury

w tradycyjnym poj^ciu, ale tez instytucjq o charakterze edukacyjnym, medialnym

i informacyjnym. To samorzqdowa instytucja kultury, ktorej siedzibq jest Elblqg, a obszarem

dziatania caty kraj, ze szczegolnym uwzgl^dnieniem wojewodztwa warminsko-mazurskiego.
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Instytucja, ktora w ciqgu blisko 60 lat swojej dziatalnosci przeksztatcita sie, z jednostki miejskiej,

w wojewodzkq i o zasie,gu mie,dzynarodowym,
Obecny Swiatowid dla mieszkaricow naszego miasta i regionu jest wciqz miejscem, w ktorym

na co dzieri mogq obcowac z kulturq. Tu nie ma tygodnia, w ktorym by si? cos nie dziato.
Jednocze^nie staramy si?, aby na duza. cz?sc dziatari wst?p byt bezptatny, zeby nawet ci, ktorych

zwykle nie stac na zakup biletu, mogli w wydarzeniach kulturalnych uczestniczyc.

W CSE ,,$wiatowid" realizowane sa, zadania: edukacyjne, kulturalne, wychowania przez sztuk?

i turystyk? oraz dzialania na rzecz osob z niepetnosprawnosciami. Wspoltworzymy zycie

kulturalne miasta Elbla.ga oraz podejmujemy inicjatywy promuja.ce region. Staramy si? inspirowac

i wspierac integracj?, rozwijamy siec wspotpracy zarowno w kraju jak i za granica,, podejmujqc

wspolne dziatania z organizacjami pozarzqdowymi i partnerami zagranicznymi.

CSE ,,Swiatowid" od lat stara si? modernizowac obiekt - obecnie trwa proces przygotowywania

do rozbudowy obiektu. Projekt ,,Rozbudowa, przebudowa i remont Centrum Spotkan

Europejskich ,,$wiatowid" w Elblqgu" dotyczyc b?dzie przede wszystkim zwi?kszenia powierzchni

ekspozycyjnych, wyposazenia pracowni tematycznych w sprz?t niezbe.dny do prowadzenia zaj?c

rozwijajgcych pasje i umieje.tnosci, a takze zwie.kszenia funkcjonalnosci sali widowiskowej. Obiekt
ma zostac rozbudowany o blisko 1900 metrow kwadratowych. Uzyska nowe przestrzenie

i funkcjonalnosci na dziatania kulturalne, a takze nowe funkcjonalnosci przebudowanej

i wyremontowanej powierzchni. Imprezy organizowane w nowoczesnej i dostosowanej
do standardow europejskich siedzibie be.da, miaty rang? ogolnopolska. i mi?dzynarodowq.

Powstanie profesjonalnych pomieszczeri edukacyjnych i szkoleniowych sprawi, ze wyjdziemy

naprzeciw oczekiwaniom uczestnikow kultury z regionu, kraju oraz partnerow zagranicznych,

a standard oferowanych przez instytucje. ustug b?dzie porownywalny do standardow

obowigzujqcych w krajach Unii Europejskiej. Remont budynku poprawi lokalna, i regionalnq

atrakcyjnosc pod wzgl?dem mozliwosci sp?dzania czasu wolnego.

Ill WYTYCZNE DOT. STRONY WWW:

1. Strona internetowa oparta na frameworku, ktory jest responsywny - w wersji na komputery

i urzqdzenia mobilne (responsywna) wykonana zgodnie z zasadq mobile-first.

2. Strona wykonana zgodnie z najnowszymi trendami.

3. Wszelkie ikony powinny bye wektorowe (najlepiej w formacie svg, nie jako fonty).

4. Wersje j?zykowe: polska oraz w cz?sci angielska. CMS musi dac mozliwosc zamieszczenia

ttumaczenia najwazniejszych tresci o naszej instytucji, nie zas ttumaczyc wszystkie informacje

na niej zamieszczane.
5. Autorski system CMS z licencjq wytqczna. do witryny www.swiatowid.elblag.pl i bezterminowa,

z mozliwoscia. edycji podstron za pomocg intuicyjnego edytora tresci, funkcjonalnosci edytora

zblizone do udost?pnionych w MS Word.

6. Wykonana w oparciu o: HTML5/CSS3/JS, PHP 7 lub nowsza wersja, MySQL 5.6 lub nowsza

wersja.

7. Odwzorowanie starej strony w nowym serwisie w nowej szacie graficznej - przeniesienie tresci
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do nowego serwisu w uzgodnionym formacie.
8. Optymalizacja strony pod ka.tem czasu tadowania. Czas tadowania okreslony konkretnymi

parametrami. W sekundach na konkretnym narze.dziu testujqcym jakim jest Google Page Speed

w wersji na PC oraz mobile - osiajjnie.cie poziomu szybka ,,fast".
9. Poprawnie funkcjonujqca w najpopularniejszych i w najnowszej wersji przegla_darkach

internetowych. Wyznacznikiem ma bye 5% zasie.gu w Polsce wg

http://ranking.gemius.com/pl/ranking/browsers/

10. Strona z mozliwoscia. zapisania sie. do newslettera (system musi umozliwiac zapis, a takze

wysytkej oraz zgodna z przepisami RODO.
11. Strona dostosowana dla osdb niepetnosprawnych Web Content Accessibility Guidelines.

Strona internetowa be.dzie zrealizowana zgodnie z wymaganiami WCAG 2.0 (Web Content

Accessibility Guidelines) dla systemow teleinformatycznych w zakresie doste,pnosci dla osob

niepetnosprawnych, zgodnie z zapisami ustawy z dnia 4 kwietnia 2019 r. o doste_pnosci cyfrowej

stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotow publicznych. Rekomendacje:

http://wcag20.widzialni.orK/

12. Umozliwienie zamieszczania materiatow multimedialnych - zdje,c, audio i video,

z mozliwoscia. zatadowania kilku plikow jednoczesnie oraz dostosowanie do streamingu

z youtube.

14. Szkolenia z obstugi administrowania strong www. Szkolenia stacjonarne w siedzibie

Zamawiajgcego (wykluczone sa. szkolenia zdalne). Szkolenia musza. bye przeprowadzone przez
Wykonawce.. Zamawiajqcy wymaga fizycznych spotkah (kazdorazowo 4 h, w godzinach pracy CSE

,,£wiatowid" w Elblqgu) w siedzibie Zamawiajqcego.

15. Okres gwarancji 12 miesie.cy. Gwarancja obejmuje dostosowywanie strony do zmian

przegla.darek i zapewnienie poprawnosci wyswietlania/dziatania.

16. Google Design. Strona internetowa powinna bye prosta i intuicyjna w uzytkowaniu,

nowoczesna i przejrzysta; rekomendacje zgodne z Google Design:

https.7/design.google/resources/
17. HTML 5 i CSS3. Zgodnosc kodu HTML i CSS z W3C, rekomendacje: https://www.w3.org/,

https://validator.w3.org/. http://iigsaw.w3.orR/css-validator/

18. Recaptcha. We wszystkich dziatach, w ktorych znajduja. sie, formularze, nalezy zastosowac

rozwiqzanie recaptcha, rekomendacja: https://www.google.com/recaptcha/

19. Open Graph. System musi Oobstugiwac protokokot Open Graph, rekomendacja:

http://ogp.me/
20.UTF-8. Kodowanie polskich znakow w serwisie internetowym odbywa si? wg standardu UTF-8.

21. Instalacja kodu Google Tag Managera oraz Google Analytics.

IV SPECYFIKA ZAMOWIENIA, KOMPETENCJE WYKONAWCY

1. Dziatania projektowe realizowane w ramach zamowienia sa. wielopoziomowe, zakiadaja.

bowiem nast^pujqce interdyscyplinarne typy dziatari:
a) koncepcyjne (np. opracowanie koncepcji systemu),
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b) graficzne (np. przygotowanie projektu graficznego i layoutu),

c) programistyczne (np. tworzenie autorskich rozwiqzari programistycznych),

d) administracyjne (np. konfiguracja serwera),

e) szkoleniowe i konsultingowe (np. szkolenie pracownikow z obstugi systemow).

2. Z tego powodu podmiot realizujqcy zlecenie musi posiadac odpowiednie doswiadczenie

okreslone przez Zamawiajqcego w pkt VII.

3. Ponadto Wykonawca musi posiadac doswiadczenie w:

a) integracji systemow teleinformatycznych,

b) projektowaniu i programowaniu dedykowanych systemow webowych,

c) projektowaniu i kodowaniu dedykowanych layoutow serwisow internetowych.

V INNE ZAGADNIENIA

Inne zagadnienia dotycza.ce zamowienia:

Prawa autorskie

Licencje

Mozliwosc rozbudowy

Gwarancja i jej zakres

Instytucja
Samorzqdu Wojewodztwa
Waminsko-Mazurskiego

W ramach wynagrodzenia Zamawiajgcy nabywa

prawa majqtkowe, licencje wieczyste oraz

prawa autorskie do indywidualnego projektu

graficznego z chwilajego przyjQcia na podstawie

protokotu odbioru.

W zakresie, w jakim Wykonawca be,dzie

dysponowat jedynie licencjq na dany element

Systemu, udzieli Zamawiajqcemu odpowiedniej

sublicencji na polach eksploatacji wymienionych

w Umowie i dopuszczalnych zgodnie z

pierwotnq licencjg.

Zamawiajgcy ma prawo do samodzielnej

rozbudowy Systemu. Wykonawca zezwala

Zamawiaja.cemu na wykonywanie zaleznych

praw autorskich w odniesieniu do Systemu.

Wraz z dokonaniem odbioru koricowego

Wykonawca przekaze Zamawiajqcemu kody

zrodtowe, kopi? strony i prawa do ich

modyfikacji, usuwania ewentualnych bte.dow

(po zakoriczeniu okresu gwarancji), nanoszenia

poprawek oraz ulepszania.

Wykonawca udziela 12-miesie.cznej gwarancji na

poprawne dzialanie Systemu. W okresie

gwarancji Wykonawca be.dzie zobowiqzany w

szczegolnosci do nieodptatnego usuwania

bt^dow Systemu.
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Czas reakcji

Administracja i zarzgdzanie systemem

Liczba szkolen

Serwer WWW

Domena

Bezpieczenstwo

Termin wykonania zamowienia

Wykonawca usunie zgtoszone bfe.dy

niezwtocznie wg zasad:

- bta.d krytyczny: czas reakcji 24b, naprawy: 48h

- btgd wazny: czas reakcji 48h, naprawy: 72h

- usterka: czas reakcji 72h, naprawa: 7 dni

roboczych.

Diagnoze. bfe,dow przeprowadzi specjalista ds.

informatyki Centrum Spotkari Europejskich

Swiatowid w Elblqgu.

Po przekazaniu Systemu protokotem

odbiorczym, administracjq systemem zajmuje

sie. Zamawiajqcy.

W ramach zamowienia zostana. przeprowadzone
szkolenia, liczba szkolen: 4. Liczba uczestnikow

szkolenia zostanie ustalona po wdrozeniu

systemu.

Koszt zakupu i utrzymania serwera ponosi

Zamawiaja_cy.

Koszt zakupu i utrzymania domeny ponosi

Zamawiajgcy.

Wykonawca przedstawi Zamawiajqcemu

dokumentacje, potwierdzajqcq realizowanq

polityk? bezpieczenstwa danych oraz dost^pu

do systemu.

W terminie do 30 czerwca 2020.

VI PODSTAWOWE FUNKCJONALNOSCI

1. Zarzqdzanie strukturq, stronami i uzytkownikami. Zarzqdzanie wszystkimi stronami

internetowymi CSE ,,Swiatowid" z poziomu jednego panelu administracyjnego. Jako

zarzqdzanie nalezy rozumiec: 1) tworzenie, usuwanie i edytowanie wielopoziomowej
struktury www; 2) tworzenie, usuwanie i edytowanie samodzielnych stron dziatow CSE

,,Swiatowid"; 3} dodawanie, usuwanie, edytowanie uzytkownikow systemu oraz

nadawanie im odpowiednich uprawnien (doste_p do zarzqdzania samodzielnq strong,

dostep do wybranych funkcjonalnosci systemu etc.).

2. Wersje j^zykowe. System musi umozliwiac tworzenie i obstuge. wieloje.zycznosci. Polega to

na: 1) tworzeniu wersji j^zykowych stron; 2} zarzqdzaniu interfejsem dla wersji

jQzykowych stron - wszystkie je,zykowe elementy interfejsu muszq bye mozliwe do

Instytucja
Samoa^du Wojewodztwa
Warniiiisko-Mazurekiego
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definiowania z poziomu interfejsu panelu administracyjnego; 3) automatycznym

generowaniu ikon stuzgcymi do wyboru wersji jQzykowej strony. Sugerowane wersje

jejzykowe systemu to: angielska i rosyjska.
3. Archiwizacja artykutow. System musi zapewnic archiwizowanie wszystkich

zgromadzonych w systemic zasobow oraz umozliwiac doste,p do tych zasobow

z wykorzystaniem dedykowanych narze.dzi umozliwiajgcych szukanie, sortowanie,

filtrowanie etc.
4. Upload fotografii i materiatow graficznych. Wdrozenie mechanizmu, ktory pobiera zdj^cia

i/lub materiaty graficzne z urzqdzenia (np. lokalnego dysku komputera) administratora

strony, nastQpnie przetwarza je wedtug okreslonych regut i zapisuje we wskazanym

katalogu na serwerze. Przetworzenie polega na odpowiednim ustawieniu: wielkosci,

proporcji oraz jakosci pliku (cropping).

5. Unifikacja kaskadowych arkuszy styli CSS dla wszystkich stron layout strony powinien bye
spojny i ujednolicony. Administratorzy powinni wykorzystywac do formatowania stron

narzQdzia dostQpne w panelu administracyjnym bez koniecznosci edytowania kodu

HTML/CSS.
6. Elastycznosc zarzqdzania. Kazdy element strony powinien bye mozliwy do definiowania

z poziomu panelu administracyjnego, np. adres strony dziatu, kolorystyka strony, menu,

tworzenie roznego typu podstron w oparciu o rozne szablony prezentacji tresci etc.

Przyktady najcze,sciej stosowanych szablonow stuzqcych do prezentacji okreslonego typu
materiatow:

1. Typ tekst. Jest to tekst, do ktorego mozna dodac wiodgce zdj^cie redakcyjne w formie (do

wyboru) panoramy, wyrownane do lewej, wyrownane do prawej, w orientacji poziomej,

w orientacji pionowej. Ponadto musi istniec mozliwosc dodawania wie,kszej liczby
fotografii pod artykutem, dodawanie plikow pod artykulem, w tym rowniez prezentacja

tabel.

2. Typ lista plikow. Powtarzalna struktura repozytorium plikow, gdzie znajduje SJQ: tytut, opis

i pliki do pobrania. Plikow do pobrania moze bye wiele, w projekcie nalezy uwzgle.dnic

wszystkie popularne formaty (ikony roznych formatow plikow).

3. Typ galeria. Tworzenie samodzielnych galerii zdje.c oraz list galerii z mozliwoscia,

prezentacji zdjQcia w formach (do wyboru przez redaktora): panoramy, wyrownanie do

lewej lub do prawej, w orientacji poziomej lub pionowej. Ponadto dodawanie pod

gtownym zdje.ciem zbioru zdje.c z uwzgle.dnieniem nowoczesnego layoutu w zakresie
prezentacji matych oraz sposobu przeglqdania duzych zdj^c. Mozliwosc dodawania tekstu
redakcyjnego przy gtownej fotografii oraz opisow poszczegolnych fotek.

4. Typ ankieta. Ankieta stuzy do tworzenia interaktywnych formularzy. Moze bye

wykorzystywana do: zbierania danych na evenly, rejestracji na konkursy etc. Ankieta musi

uwzgle,dniac elementy obligatoryjne i fakultatywne mozliwe do definiowania przez

administratora. Mechanizm ankiety musi umozliwiac zarzqdzanie wprowadzonymi
danymi oraz ich eksport.
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VII WARUNKI UDZIAtU W POSTE.POWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU OOKONYWANIA ICH

SPELNIANIA

1. 0 udzielenie zamowienia moga. si? ubiegac Wykonawcy, ktorzy spetniaja. ponizsze warunki do

wykonania zamowienia w szczegolnosci:
1) znajduja. sie. w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajqcej terminowe i zgodne z

wymaganiami wykonanie zamowienia,
2) posiadajq niezbe_dna. wiedze, i doswiadczenie do nalezytej realizacji zamowienia;

Zamawiajqcy uzna, ze Wykonawca posiada wymagane doswiadczenie, jezeli Wykonawca

wykaze, ze w ostatnich 5 latach (liczy sie. termin zakoriczenia realizacji) wykonaf minimum

trzy udokumentowane wdrozenia oraz obstuge. systemow dedykowanych/autorskich CMS

(Content Management System);
3) posiadaja. potencjat techniczny oraz dysponujq osobami zdolnymi do wykonania

zamowienia
2. Na potwierdzenie spetniania warunkow okreslonych w pkt. 1 ppkt. 1 i 3 Wykonawca sktada

oswiadczenie (wg wzoru w zatqczniku nr 1 do zapytania ofertowego).

3. Na potwierdzenie spetniania warunku okreslonego w pkt 1 ppkt 2 Wykonawca zobowiqzany

jest ztozyc niezb^dne informacje w wykazie doswiadczenia (wg wzoru w zatqczniku nr 2 do
zapytania ofertowego) wraz z dokumentami potwierdzajqcymi nalezyte wykonanie

wykazywanych ustug (w szczegolnosci referencje, protokoty zdawczo-odbiorcze). Wykonawca w

zatgczniku nr 2 wskazuje nazwe. podmiotu, na rzecz ktorego wykonat ustuge., zakres ustugi, adres

wykonanej strony internetowej w ramach wykazanej ustugi, wartosc ustugi/projektu brutto,

okres wykonywania ustugi.

4. Jezeli Wykonawca nie spetni chocby jednego z powyzszych warunkow, zostanie wykluczony, a

jego oferta odrzucona.

VIII TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

1. Termin wykonania przedmiotu zamowienia: 4 miesiqce od daty wyboru najkorzystniejszej

oferty, jednak nie pozniej niz do dnia 30 czerwca 2020 r.
2. Zamawiajqcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert cz^sciowych.

IX KRYTERIA WYBORU OFERTY

Przy ocenie ofert Zamawiajqcy b^dzie kierowat naste^pujqcymi kryteriami wg okreslonych wag:

L.p.

1

3

Kryterium

Cena

Doswiadczenie

Waga

75%

25%

Oferta moze uzyskac maksymalnie 100 punktow.

Instytucja
Samorz^du Wojewbdztwa
Warmiiisko-Mazurskiego
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Zamawiajqcy dokona wyliczenia punktow dla danej oferty, za kazde kryterium, z doktadnoscia. do

dwoch miejsc po przecinku i wybierze ofertQ z najwyzsza, liczba. punktow ogotem, sposrod ofert

niepodlegajqcych odrzuceniu, stosujqc ponizszy wzor:

1. Punkty za kryterium CENA zostana. obliczone w naste.puja.cy sposob:

Najnizsza zaoferowana cena
C = X100 pkt. x 75%

Cena oferty badanej

C - punkty przyznane badanej ofercie za kryterium CENA

Wykonawca za kryterium CENA moze uzyskac maksymalnie 75 punktow.

2. Punkty za kryterium DOSWIADCZENIE:

W kryterium DOSWIADCZENIE Zamawiajqcy be_dzie oceniat udokumentowane przez WykonawcQ

doswiadczenie dodatkowe polegajqce na wdrozeniu oraz obstudze systemow CMS w ciggu

ostatnich 5 lat w wymiarze wi^kszym niz doswiadczenie minimalne wymagane przez

Zamawiajqcego w pkt. VII.1.2 zapytania ofertowego przy zatozeniu, ze maksymalne punktowane

doswiadczenie dodatkowe to 2 ustugi. Doswiadczenie dodatkowe (oceniane w kryterium

DOSWIADCZENIE) musi zostac potwierdzone przez Wykonawc? przez ztozenie np. referencji,

protokotow zdawczo-odbiorczych dotyczqcych wykonanych ustug. Ustugi wskazane przez

Wykonawc? w celu oceny w ramach kryterium DOSWIADCZENIE muszq bye inne niz wskazane

przez WykonawcQ na potwierdzenie spetniania warunkow udziatu w poste_powaniu.

Wykonawca deklaruje doswiadczenie dodatkowe (liczbe, dodatkowych ustug) w Formularzu

ofertowym (zatqcznik nr 1 do zapytania ofertowego), natomiast niezb^dne informacje na temat

doswiadczenia dodatkowego (w zakresie analogicznym do doswiadczenia minimalnego)
zamieszcza w wydzielonym miejscu formularza stanowiqcego zatgcznik nr 2 do zapytania

ofertowego (Wykaz doswiadczenia).

Wykonawca, ktory nie wykaze doswiadczenia dodatkowego (tj. wyzszego niz minimalne

wymagane przez Zamawiajgcego), otrzyma w kryterium DOSWIADCZENIE 0 punktow.

Punkty za kryterium „Doswiadczenie" obliczone be_da. w nast^pujqcy sposob:
Liczba ustug dodatkowych w ofercie badanej (max 2)

D = X100 pkt. x 25%
Maksymalna oceniana liczba ustug dodatkowych (2 ustugi)

Wykonawca w kryterium DOSWIADCZENIE moze uzyskac maksymalnie 25 punktow.

Instvtucia Centrum Spotkari Europejskich "Swiatowid" w Elblagu
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X OCENA I WYBOR OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ

1. Zamawiajqcy dokona oceny ofert pod wzgle,dem formalnym oraz zgodnosci z niniejszym

zapytaniem ofertowym.

2. Oferta zostanie odrzucona, jesli:

a) zostata ztozona po wyznaczonym terminie, tj. nie zostata ztozona w wyznaczonym miejscu

i terminie;
b) jest niezgodna z wymaganiami okreslonymi w Zapytaniu ofertowym;

c) jest niezgodna z obowigzujqcymi przepisami prawa;

d) Wykonawca nie spetnia warunkow udziatu w postejpowaniu i zostat z tego tytutu wykluczony;
e) Wykonawca zostat wykluczony z powodu powiqzari osobowych lub kapitatowych

z Zamawiajqcym.

3. Z tytutu odrzucenia oferty Wykonawcom nie przystugujq zadne roszczenia przeciw

Zamawiajqcemu.

4. Zamawiajqcy nie przewiduje sktadania ofert cze_sciowych, wariantowych i udzielenia zamowien
uzupetniajqcych.

XI OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY, MIEJSCE ITERMIN DOSTARCZENIA OFERTY

1. Wykonawca moze ztozyc tylko jedna, oferte,, na zatqczonym formularzu oferty - stanowiqcym

Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego wraz z pozostatymi zatqcznikami. Ofert? sktada sie, pod

rygorem niewaznosci w formie pisemnej.

2. Oferta musi bye ztozona w formie oryginatu, czytelnie podpisana przez Wykonawce.. Zatqcznik

do oferty (Wykaz doswiadczenia) Wykonawca sktada w formie oryginatu podpisanego przez

Wykonawce,. Zatqczniki do Wykazu doswiadczenia (w szczegolnosci referencje, protokoty

zdawczo odbiorcze) Wykonawca sktada w kopii poswiadczonej przez Wykonawce, za zgodnosc z
oryginatem.

3. Wykonawca podaje dla oferowanej ustugi cene. brutto oraz stawk? podatku VAT. Cena oferty

powinna obejmowac petny zakres prac okreslonych w zapytaniu oraz uwzgl^dniac wszystkie

koszty zwiqzane z wykonaniem przedmiotu zamowienia. Kwot? nalezy wpisac w formularzu

ofertowym, stanowiqcym Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego.

4. Cena podana w ofercie ma charakter ryczattowy. Wykonawca nie be.dzie mogt zqdac

podwyzszenia wynagrodzenia, chociazby w czasie zawarcia umowy nie mozna byto przewidziec

rozmiaru lub kosztow tych swiadczen.

5. Za ustalenie ilosci prac i innych swiadczen oraz sposob przeprowadzenia na tej podstawie

kalkulacji ofertowego wynagrodzenia odpowiada wytqcznie Wykonawca. Skutki nieuwzgl^dnienia

w ofercie okolicznosci, ktore mogq wptynqc na cen? zamowienia, ponosi wytqcznie Wykonawca.

Od Wykonawcy wymagane jest szczegotowe zapoznanie si^ z przedmiotem zapytania

ofertowego, a takze sprawdzenie warunkow wykonania zamowienia oraz skalkulowania ceny
oferty z nalezyta, starannosciq.
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6. Cena musi bye wyrazona w ztotych polskich (PLN). Cene, oferty nalezy podac z doktadnosciq do

dwoch miejsc po przecinku (zt/gr),
7. Oferty przygotowane wg wzoru stanowia.cego Zatacznik nr 1 wraz z pozostatymi zafqcznikami

do niniejszego zapytania, nalezy zfozyc osobiscie/poczta/kurierem w siedzibie Zamawiaj^cego na

adres Zamawiajgcego wskazany ponizej.
8. W celu uzyskania oferty najkorzystniejszej jakosciowo i ekonomicznie Zamawiajgcy moze

przeprowadzic negocjacje z Wykonawcami, ktorzy zlozyli oferty.
9. Zamawiajqcy zastrzega sobie prawo do podjQcia negocjacji w szczegolnosci z Wykonawcq,

ktorego oferta jest najkorzystniejsza.

10. Zamawiajqcy zastrzega sobie prawo do podje.cia negocjacji w przypadku, gdy cena oferowana

brutto przekroczy kwote., jakq Zamawiajqcy zamierza przeznaczyc na sfinansowanie zamowienia.

XIITERMIN I MIEJSCE SKtADANIA OFERT

1. Oferta powinna bye przestana poczta/kurierem lub ztozona osobiscie w siedzibie za firmy;

adres: Centrum Spotkari Europejskich ,,$wiatowid" w Elblqgu, pi. K. Jagiellonczyka 1, 82-300

Elbiaj - sekretariat, pokoj 31,1 pi^tro - do dnia 24 lutego 2020 roku do godziny 15:00.
2. Wybor najkorzystniejszej oferty zostanie ogloszony pod adresem: www.swiatowid.elblag.pl

3. Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic lub wycofac swoja, oferte..

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajqcy moze zqdac od oferentow wyjasnieri dotyczqcych

tresci ztozonych ofert.

5. Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie: www.swiatowid.elblag.pl 10

6. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosc uniewaznienia post^powania na kazdym jego etapie.

XIIIINFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

1. 0 wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajqcy zawiadomi niezwlocznie drogq mailowq

wszystkie podmioty, ktore przestaty oferty w ustalonym terminie.

2. Zamawiajqcy zastrzega sobie prawo do odstqpienia od procedury zapytania ofertowego bez

podania przyczyn. Z tego tytutu nie przystuguja. zadne roszczenia wobec Zamawiajqcego.
3. Zamawiajqcy nie rozpatrzy ofert otrzymanych po terminie.

4. Zamawiajqcy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w post^powaniu.

5. Z wytonionym Wykonawcq zostanie zawarta pisemna umowa cywilnoprawna.

6. Zamawiajqcy nie przewiduje wyptaty zaliczki.

XIV WARUNKI ODBIORU I PtATNOSCI

1. Na okolicznosc odbioru przedmiotu umowy sporzqdzony zostanie protokot odbioru.
2. W przypadku uwag lub zastrzezen do wykonanego przedmiotu zamowienia Zamawiajqcy

przekaze je Wykonawcy na pismie oraz wyznaczy termin na usunie.cie wad lub wprowadzenie

wymaganych zmian lub uzupetnieri. Po usunie,ciu wad lub dokonaniu wymaganych zmiana i

uzupetnieri wykonanie umowy podlega ponownej weryfikacji przez Zamawiajqcego.

3. Wynagrodzenie b^dzie ptatne na podstawie faktury VAT lub rachunku po zakonczeniu realizacji
umowy.
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4. Wynagrodzenie be.dzie platne w terminie 30 dni od dnia dostarczenia do Zamawiajqcego

prawidtowo wystawionej faktury VAT lub rachunku na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany

w umowie. Podstawa. wystawienia faktury VAT lub rachunku jest podpisanie przez strony

protokotu zdawczo-odbiorczego.

XV POZOSTAtE POSTANOWIENIA

1. Zamawiajqcy zastrzega sobie mozliwosc uniewaznienia poste,powania w szczegolnosci

z ponizszych powodow:

a) nie ztozono zadnej oferty;
b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwot?, ktora. Zamawiajqcy moze przeznaczyc na

sfinansowanie zamowienia;
c) jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla SJQ od zawarcia umowy,

a Zamawiajqcy podejmuje decyzje., iz nie wybiera oferty najkorzystniejszej sposrod
pozostatych ofert;

d) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujqca, ze prowadzenie postepowania lub

wykonanie zamowienia nie lezy w interesie Zamawiajqcego, czego nie mozna byto

wczesniej przewidziec.

2. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca uchyli si§ od podpisania umowy z Zamawiajqcym,

Zamawiajqcy moze zaprosic do podpisania umowy Wykonawc^ kolejnego w rankingu (tj.

WykonawcQ, ktory w post^powaniu uzyskat kolejnq najwyzsza. liczbQ punktow).

3. Powyzsze zapytanie nie stanowi oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego. Zfozenie 11

zapytania ofertowego, jak tez otrzymanie w jego wyniku oferty nie jest rownoznaczne

z udzieleniem zamowienia (nie rodzi skutkow w postaci zawarcia umowy).
4. Wraz z protokolarnym odbiorem przedmiotu Umowy przez Zamawiajqcego oraz

w ramach wynagrodzenia, Wykonawca przeniesie na Zamawiajqcego autorskie prawa
majqtkowe do przedmiotu Umowy oraz wyta.czne prawo wykonywania praw zaleznych,

w rozumieniu art. 2 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach

pokrewnych zgodnie z warunkami zamowienia w pkt. V zapytania ofertowego.
5. Wykonawca oswiadcza, ze przedmiot Umowy nie be.dzie obcigzony jakimikolwiek

prawami osob trzecich w stopniu uniemozliwiaja.cym korzystanie przez Zamawiajqcego

z przedmiotu zamowienia w zakresie opisanym w zapytaniu ofertowym oraz ze w zwiqzku

z realizacja. przedmiotu Umowy nie be.dzie naruszad praw osob trzecich.
6. Przeniesienie autorskich praw majqtkowych do przedmiotu Umowy oraz zezwolenia

na wykonywanie praw zaleznych be,dzie nieograniczone miejscem ani czasem.

7. Wykonawca ponosi pefna. odpowiedzialnosc z tytutu ewentualnego naruszenia praw

osob trzecich, a w szczegolnosci zwalnia on Zamawiajqcego z obowiqzku zaptaty

odszkodowania na rzecz osoby trzeciej w zwiqzku z wykorzystywaniem przedmiotu

Umowy.

8. Zapytanie ofertowe zostanie opublikowane (zgodnie z regulaminem) na stronie

www.swiatowid.elblag.pl
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9. Informacja o wyniku poste,powania zostanie opublikowana (zgodnie z regulaminem)

na stronie www.swiatowid.elblag.pl

XVI. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH
Zgodnie z art. 13 Rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27.04.2016 r. (dalej: ,,RODO"), Zamawiaja.cy informuj, iz Administratorem danych osobowych
Wykonawcy jest Centrum Spotkari Europejskich ,,Swiatowid" w Elbla.gu z siedzibq przy pi. K.
Jagielloriczyka 1,82-300 Elblgg.

1) Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych,
kontakt: tel. 55 61120 50, e-mail: daneosobowe@swiatowid.elblag.pl

2) Dane osobowe przetwarzane be.dq w celu zwiqzanym z poste,powaniem o udzielenie
zamowienia publicznego nr NM.261.1.2020, prowadzonego w trybie regulaminowym;

3) dane osobowe be.dg lub mogq bye przekazywane wytqcznie podmiotom uprawnionym do
uzyskania danych osobowych na podstawie przepisow prawa, w szczegolnosci odbiorcami
danych osobowych be.da. upowaznione osoby lub podmioty, kt6rym udoste.pniona
zostanie dokumentacja postejpowania w ramach prowadzonych kontroli i audytow;

4) Podawane dane osobowe be.da_ przechowywane przez okres niezbe,dny do realizacji
wskazanych w pkt. 2 celow, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym
przez przepisy prawa.

5) Osoba, ktorej dane osobowe dotyczq posiada:
na podstawie art. 15 RODO prawo doste.pu do swoich danych osobowych;
na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania swoich danych osobowych*;
na podstawie art. 18 RODO prawo zqdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art.
18 ust. 2 RODO**;
prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urze.du Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna,
ze przetwarzanie jej danych osobowych narusza przepisy RODO;

6) Osobie, ktorej dane osobowe dotycza. nie przystuguje:
w zwiqzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni^cia danych osobowych;
prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;
na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa. prawnq przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1
lit. c RODO.

7) Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym, wynika z realizacji obowia.zkow
wynikajqcych z przepisow prawa zwiqzanym z udziatem w poste.powaniu o udzielenie
zamowienia publicznego; brak podania danych osobowych uniemozliwi udziat w
poste,powaniu;

8) dane osobowe nie podlegaja. zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmianq wyniku

poste.powania o udzielenie zamowienia publicznego ani zmianq postanowien umowy w

zakresie niezgodnym z przepisami prawa.

"Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do

przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkow ochrony prawnej lub w celu

ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej.
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Zamawiajqcy dodatkowo informuje, ze:
1. Wykonawca ubiegajqc sie, o udzielenie zamowienia publicznego jest zobowiqzany do

wypetnienia wszystkich obowia.zkow formalnoprawnych zwia.zanych z udziatem w
postejaowaniu. Do obowia.zkow tych naleza. m.in. obowiqzki wynikaja.ce z RODO, w
szczegolnosci obowiqzek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO wzgle,dem osob
fizycznych, ktorych dane osobowe dotycza. i od ktorych dane te wykonawca bezposrednio
pozyskat.
Jednakze obowiqzek informacyjny wynikajqcy z art. 13 RODO nie be_dzie miat
zastosowania, gdy i w zakresie, w jakim osoba fizyczna, ktorej dane dotycza., dysponuje juz
tymi informacjami (vide: art. 13 ust. 4).

2. Wykonawca be,dzie musiat wypetnic obowiqzek informacyjny wynikajqcy z art. 14 RODO
wzgle.dem osob fizycznych, ktorych dane przekazuje zamawiajqcemu i ktorych dane
posrednio pozyskat, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno z wytqczeri, o ktorych
mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

XVII OSOBY UPOWAZNIOIME DO KOIMTAKTU Z WYKONAWCAMI

W sprawach formalno-prawnych: Monika Denisiuk, 55 61120 82,

monika.denisiuk@swiatowid.elblag.pl

W sprawach merytorycznych: Kamil Czyzak, 55 61120 70; kamil.czyzak@swiatowid.elblag.pl

Wykaz zatqcznikow:

Zatgcznik nr 1 - Formularz ofertowy wraz z oswiadczeniami

Zatgcznik nr 2 - wykaz wykonanych uslug

13
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