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11“REGULAMIN PRACOWNI ARTYSTYCZNYCH

(pracownia sensoryki, pracownia dziecieca, sala muzyczna, pracownia malarska, pracownia
tkactwa i rekodzieta artystycznego)

W CENTRUM SPOTKAN EUROPEJSKICH ,,SWIATOWID” W ELBLAGU

I. WPROWADZENIE

1. Niniejszy regulamin okre$la zasady uczestnictwa w sekcjach plastycznych i sekcji wokalnej,
organizowanych przez Centrum Spotkan Europejskich ,Swiatowid” w Elblaggu (Organizator). Jego
przestrzeganie stuzy zapewnieniu sprawnego przebiegu zaje¢, bezpieczeristwa wszystkich uczestnikow
oraz poszanowania wspdlnej przestrzeni, wyposazenia i materiatéw wykorzystywanych podczas zajec.

2. Sekcje artystyczne s3 miejscem tworczego rozwoju, zdobywania nowych umiejetnosci oraz
doskonalenia warsztatu artystycznego w atmosferze wzajemnego szacunku i wspdtpracy. Celem
dziatalnosci sekcji jest popularyzacja sztuki, rozwijanie kreatywnosci uczestnikdw oraz tworzenie
bezpiecznych i komfortowych warunkéw do pracy twérczej.

3. Kazda osoba zapisujaca sie na wybrang sekcje wyraza zgode na przestrzeganie ponizszych zasad.
Niestosowanie sie do ponizszego regulaminu przez uczestnika/uczestniczke skutkowal moze
usunieciem uczestnika z pojedynczych zaje¢ badz catego cyklu.

1. INFORMACJE OGOLNE
1. Pracownie artystyczne (dalej: ,pracownie”) s3 miejscem zdobywania wiedzy iumiejetnosci
praktycznych z zakresu réznych dziedzin sztuki.
2. Pracownie przeznaczone sg do dziatan twérczych z dzie¢mi, mtodzieza i osobami dorostymi.
3. W pracowniach prowadzone sg zajecia sekcyjne oraz zajecia jednorazowe.
4. Instruktorzy w pracowniach prowadzg zajecia wg autorskich programow.

5. Zajecia sekcyjne to cykl cotygodniowych spotkar w statej grupie, prowadzonych przez instruktora i
obejmujacych autorski plan nauczania.

6. Sekcje to zorganizowane zajecia artystyczne realizowane w sposéb ciggly (cykliczny). Zajecia
(warsztaty) jednorazowe to zorganizowane zajecia organizowane poza sekcjg. Zajgcia jednorazowe
moga by¢ realizowane w pojedynczych terminach lub w ramach minicyklu tematycznego.

7. Regulamin nie obejmuje zaje¢ prowadzonych w pracowni ceramiki oraz fusingu, dla ktérych
obowigzuje odrebny regulamin.

1l. ZAPISY | PLATNOSCI

1. REZERWACJA: Miejsce na wybrang sekcje mozna zarezerwowac poprzez kontakt telefoniczny
(55 611 20 59) lub mailowy (aleksandra.bednarczuk@swiatowid.elblag.pl). Uczestnicy przyjmowani sg
wg kolejnosci zgtoszen.

2. Po ustaleniu, czy jest miejsce w grupie, otrzymajg Panstwo mailowo karte zgtoszenia, w ktorej
znajdowac sie beda terminy zaje¢ oraz informacje o odptatnosci za poszczegdlne miesigce. Pfatnosci
nalezy dokona¢ ,z géry” do 25. dnia miesigca poprzedzajacego miesigc zaje¢ (np. za grudzien optate

M 1



Zatgcznik nr 1 do zarzadzenia nr 12/2026 z dnia 29.07.2026 r.

nalezy dokona¢ do 25 listopada). Ptatnos¢ bez ustalenia dostepnosci miejsc nie jest jednoznaczna z
rezerwacjg miejsca.

3. Istnieje mozliwo$¢ zapisu na liste rezerwowg. W przypadku zwolnienia si¢ miejsca pracownik CSE
Swiatowid informuje o wolnym miejscu osoby z listy rezerwowej — wedtug kolejnosci zgtoszen.

4. Zajecia realizowane w ramach poszczegélnych sekcji realizowane sg w rytmie sezonowym: od
wrzesnia/pazdziernika do maja/czerwca.

5. Sekcje/warsztaty prowadzone w CSE Swiatowid s3 odptatne.

6. Centrum Spotkan Europejskich , Swiatowid” w Elblggu w sierpniu kazdego roku ustala terminy zaje¢
oraz cennik odptatnosci na poszczegdlne sekcje/warsztaty. Wysoko$¢ optat ogtaszana jest na stronie
www.swiatowid.elblag.pl.

7. Uczestnik zobowigzany jest do uiszczenia opfaty przed rozpoczeciem zaje¢ (sekcyjnych i
jednorazowych). Opfaty mozna uiszcza¢ — w zaleznosci od rodzaju zaje¢ oraz trybu uczestnictwa — w
formie miesiecznych karnetéw lub biletéw jednorazowych.

8. Optaty za zajecia sekcyjne dokonujemy do 25. dnia miesigca poprzedzajacego miesigc zajec (np. za
pazdziernik ptacimy do 25 wrzesnia). Ptatnosci nalezy dokonaé przelewem na konto CSE Swiatowid: 72
1020 1752 0000 0202 0176 6781 lub w kasie CSE.

9.Po dokonaniu wptaty CSE Swiatowid wystawia paragon z kasy fiskalnej. W przypadku checi
otrzymania faktury niezbedne jest zaznaczenie tego faktu w tytule przelewu oraz podanie w tytule
przelewu lub mailowo wszelkich danych niezbednych do wystawienia faktury (dane firmy, NIP, adres,
imie i nazwisko, jesli faktura ma by¢ wystawiona na osobe fizyczng).

10. Zakup karnetéw i biletéw jednorazowych mozliwy jest wytgcznie dla oséb, ktore dokonaty
wczesniejszego zapisu na zajecia.

11.Kazdy uczestnik, ktéry dokonat optaty w kasie CSE, zobowigzany jest do przekazania instruktorowi
na pierwszych zajeciach sekcyjnych w danym miesigcu dowodu wpfaty za ten miesigc. Dowodem
wptaty jest imienna faktura lub bilet. W przypadku zaje¢ jednorazowych uczestnik przekazuje
instruktorowi dowdd wptaty przed rozpoczeciem tych zajec.

12. Uczestnik moze dotgczy¢ do zaje¢ sekcyjnych w trakcie sezonu, o ktérym mowa w pkt. 4, pod
warunkiem wolnego miejsca w grupie. W takim przypadku mozliwe jest uczestnictwo state lub
jednorazowe w zajeciach sekcyjnych. Mozliwo$¢ dotgczenia do zajec sekcyjnych osoba zainteresowana
zobowigzana jest uzgodni¢ z instruktorem lub innym wyznaczonym pracownikiem Centrum przed
uiszczeniem opfaty.

13. W przypadku, o ktérym mowa w pkt. 12, uczestnik zobowigzany jest do uiszczenia stosownej optaty
(jednorazowej lub w formie karnetu) i przekazania dowodu wpfaty instruktorowi.

14.Instruktor ma prawo nieprzyjecia na zajecia 0sob, ktére nie przekazaty dowoddw wptaty.

15. W przypadku uczestnictwa w zajeciach sekcyjnych niewywigzanie sie z ptatnosci w terminie
(zgodnie z zasadami opisanymi w pkt. 8 bedzie skutkowato zawieszeniem uczestnika w zajgciach do
czasu uregulowania zalegtosci. Do czasu uregulowania zalegtych optat miejsce uczestnika jest
zwolnione, tj. moze zostac zajete przez inng osobe.

16.Miesieczne optaty za zajecia sekcyjne sg ustalone w oparciu o liczbe zaje¢ w danym miesigcu.

17. Nieobecnos$¢ uczestnika na zajeciach nie upowaznia go do zgdania zwrotu dokonanej optaty badz
pomniejszania opfaty za biezacy lub kolejny miesigc.

18. W wyjatkowych przypadkach absencja na zajeciach powyzej 50 procent w danym miesigcu,
wynikajgca ze zdarzenia losowego, upowaznia uczestnika do ubiegania sie o zmniejszenie lub
zwolnienie z opfaty za dany miesigc. Decyzje w tej sprawie podejmuje wytgcznie dyrektor CSE
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Swiatowid na podstawie podania ztozonego droga elektroniczng na adres
aleksandra.bednarczuk@swiatowid.elblag.pl lub tradycyjna, do korica miesigca, ktérego dotyczy
nieobecno$é. Podanie powinno zawiera¢ uzasadnienie.

19. W przypadku catkowitej rezygnacji z udziatu w sekcji nalezy jak najszybciej przekazac taka
informacje organizatorowi zaje¢, mailowo aleksandra.bednarczuk@swiatowid.elblag.pl lub
telefonicznie 55 611 20 59.

20. Zajecia odwotane z przyczyn lezacych po stronie CSE Swiatowid zostang odpracowane w innym
terminie lub pomniejszona zostanie optata za kolejny miesigc, lub dokonany zostanie zwrot czgsci
pfatnosci. Rozwigzanie zostanie Paristwu przedstawione w zaleznosci od okolicznosci i mozliwosci
realizacji.

IV. KORZYSTANIE Z PRACOWNI

1. Pracownie artystyczne sg wyposazone w odpowiednie zaplecze warsztatowe, zarowno w zakresie
sprzetdw, jak i materiatéw koniecznych do prowadzenia dziatari artystycznych.

2. CSE Swiatowid wyposaza pracownie wedtug potrzeb zgtaszanych przez instruktora zajec, w miare
posiadanych srodkéw finansowych.

3. W pracowni uczestnicy mogg przebywac tylko w obecnosci instruktora.

4. Pracownie otwierane s3 na 5 minut przed rozpoczeciem zaje¢ i zamykane 10 minut po ich
zakonczeniu.

5. Rodzice/opiekunowie zobowigzani sq do zapewnienia dzieciom opieki do momentu przejgcia nad
nimi nadzoru przez instruktora.

6. Osoby przyjete do danej sekcji na pierwszych zajeciach wypetniajg karte zgtoszeniowa. W przypadku
os6b niepetnoletnich karte wypetnia rodzic/opiekun prawny.

7. W zajeciach uczestniczy¢ moga wytacznie osoby zapisane. Obecnos¢ rodzica/opiekuna prawnego
jest mozliwa tylko w przypadku zaje¢ dedykowanych wspélnej pracy rodzica z dzieckiem.

8. Na zajeciach skierowanych do wspdlnej pracy rodzica z dzieckiem moze uczestniczy¢ wytacznie
zapisane dziecko i jeden opiekun. Prosimy o niezabieranie mfodszego/starszego rodzeristwa badz
innych oséb towarzyszacych.

9. Uczestnik moze przystgpic do zaje¢, jezeli:

a) zostat zapoznany z technikami pracy i zasadami zapewniajgcymi bezpieczenstwo podczas
wykonywanych zajeg,

b) zostat zapoznany z regulaminem pracowni,

c) instruktor sprawdzit stan pracowni, upewniajac sie, ze warunki srodowiska pracy i nauki nie
stwarzajg zagrozenia dla uczestnikow.

d) realizacja ¢wiczer/zaje¢ moze nastgpi¢ wytgcznie za zgodg instruktora.

10. Uczestnicy zaje¢ zobowigzani sg uzywa¢ udostepnionej im pracowni, jej wyposazenia i materiatow
zgodnie z przeznaczeniem i wskazéwkami instruktora prowadzgcego zajecia. Wszelkie szkody wynikte
z niewfasciwego uzytkowania pracowni opiekun prawny matoletniego uczestnika lub dorosty uczestnik
zaje¢ zobowigzuje sie naprawic¢ lub pokry¢ z wiasnych $rodkéw ich naprawe.

11. Za bezpieczenstwo mafoletnich uczestnikéw zaje¢ w czasie ich trwania odpowiada instruktor
prowadzacy badz osoba go zastepujaca.

12. CSE Swiatowid ma prawo do skre$lenia uczestnika zaje¢ z listy, jesli jego zachowanie stwarza
zagrozenie dla innych uczestnikéw zajec.
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13. Liczba uczestnikow w grupie: ok. 5-15 osdéb.

14. Zmniejszenie liczby oséb uczestniczgcych w zajeciach ponizej minimum ustalonego dla kazdej
grupy moze skutkowa¢ likwidacjg grupy zajeciowej.

15. Rodzice/opiekunowie dzieci w wieku 4-5 lat muszg by¢ obecni w czasie zaje¢ na terenie CSE
Swiatowid.

16. Za bezpieczenstwo i powrdt dzieci do domu po skorczonych zajeciach odpowiadajg
rodzice/opiekunowie prawni.

17. Rodzice/opiekunowie prawni matoletnich uczestnikdw zaje¢ sg zobowigzani do odbierania dzieci
niezwtocznie po skonczonych zajeciach. Organizator nie zapewnia dzieciom opieki po zakoriczeniu
zaje¢. Rodzic ma prawo ztozy¢ pisemne oswiadczenie, ktére upowaznia dziecko do samodzielnego
powrotu do domu.

18. Obowigzkiem uczestnika jest utrzymanie tadu i czystosci w miejscu pracy.

19. Podczas zaje¢ nie nalezy rozrzucaé¢ narzedzi i przedmiotéw pracy oraz przeszkadzaé¢ innym
uczestnikom.

20. Po zakonczeniu zajec nalezy uporzgdkowac swoje stanowisko pracy (umy¢ uzywane narzedzia,
pedzle, przetrzec stot).

21. Podczas zajec¢ nalezy zachowac ostroznosé, aby nie narazi¢ na niebezpieczeristwo siebie i innych.

22. Nie wolno wrzuca¢ do zlewédw materiatéw, ktére moga spowodowac zapchanie bgdz uszkodzenie
przewoddw kanalizacyjnych.

23. Zabrania sie wynoszenia materiatéw plastycznych z pracowni bez zgody instruktora.

24. W razie nieszczesSliwego wypadku nalezy natychmiast zgtosi¢ sie do instruktora i podaé
okolicznosci wypadku.

25. Szczegdblng ostroznos¢ nalezy zachowad przy pracach z materiatami i urzagdzeniami mogacymi
spowodowac obrazenia (np. dtuta, szlifierki, gorgcy wosk, igly, zgrzewarki, wiertarki itp.).

26. Zajecia nalezy realizowac zgodnie z instrukcjami osoby prowadzace;.

27. CSE Swiatowid zastrzega sobie prawo do wybrania jednej pracy Uczestnika powstatej na
warsztatach sekcyjnych na potrzeby przygotowania wystawy na zakonczenie sezonu. Praca zostanie
zwrdécona Uczestnikowi po zakonczeniu wystawy.

28. 0Odziez ochronng uczestnicy zapewniajg sobie we wtasnym zakresie.

29. Zabrania sie spozywania napojéw alkoholowych oraz palenia (w tym papieroséw elektronicznych)
w pracowniach.

V. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

1. Zapisujac sie na zajecia sekcji artystycznej, petnoletni uczestnik wyraza zgode na przetwarzanie jego
danych osobowych w zakresie niezbednym do realizacji zajec¢ (imie i nazwisko, adres e-mail oraz numer
telefonu). W przypadku uczestnika matoletniego rodzic/opiekun prawny uczestnika wyraza zgode na
przetwarzanie przez Organizatora danych osobowych uczestnika (imie i nazwisko, data urodzenia) oraz
danych osobowych rodzica/opiekuna prawnego (imie i nazwisko, numer telefonu, adres e-mail). Jesli
rodzic/opiekun prawny matoletniego uczestnika upowaznia osobe trzecig do odbioru dziecka z zaje¢,
Organizator przetwarza takze dane osobowe tej osoby (imie i nazwisko, numer telefonu), przy czym
rodzic/opiekun prawny o$wiadcza, ze uzyskat w tym zakresie zgode tej osoby.
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2. na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a i b RODO (tj. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i rady (UE)
2016/2019 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE), tj. zgody osoby, ktérej dane dotyczg oraz przetwarzanie jest niezbedne do wykonania
umowy, ktdrej strong jest osoba, ktérej dane dotycza.

3. Administratorem danych osobowych jest centrum Spotkan Europejskich ,Swiatowid” w Elblggu z
siedziba przy pl. Kazimierza Jagielloriczyka 1, 82-300 Elblag, NIP: 578-00-14-019, regon: 000951445

4. Kontakt do Inspektora Ochrony Danych: daneosobowe @swiatowid.elblag.pl
5. CSE Swiatowid przetwarza dane osobowe uczestnikéw zajec¢ sekcyjnych w zakresie:
a) imie i nazwisko,
b) numer telefonu,
c) adres e-mail.
jak réwniez przypadku uczestnikéw matoletnich CSE przetwarza dodatkowo:
a) imie i nazwisko, numer telefonu i adres e-mail rodzica / opiekuna prawnego,
b) imie i nazwisko, numer telefonu osoby upowaznionej do odbioru matoletniego uczestnika z
zajec,
c) data urodzenia dziecka.

5. Odbiorcami danych sg wytacznie pracownicy CSE Swiatowid oraz instruktorzy prowadzacy zajgcia
sekcyjne upowaznieni przez Dyrektora do przetwarzania danych osobowych w imieniu Administratora
danych oraz osoby, ktére swiadczg ustugi IT na rzecz CSE Swiatowid. Dane te mogg by¢ takze
udostepnione ponadto uprawnionym instytucjom w zakresie prowadzonych przez nie czynnosci
prawnych, np. Policji, Sqdom, prokuraturze.

6. Dane osobowe bedg przez okres niezbedny do realizacji celu, o ktérym mowa w pkt. 1, a nastepnie
przez czas wymagany przepisami prawa.

7. Osobie, ktérej dane dotycza przystuguja nastepujgce prawa:

- prawo dostepu do swoich danych osobowych (art. 15 RODO), w tym uzyskania kopii danych (art.
15 ust. 3 RODO),

- prawo do sprostowania (poprawienia) lub uzupetnienia niekompletnych danych osobowych (art.
16 RODO)

- prawo zadania usuniecia danych osobowych w przypadkach przewidzianych prawem (art. 17
RODO)

- prawo wniesienia zgdania ograniczenia przetwarzania danych osobowych (art. 18 RODO)
- prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych (art.21 RODO).

8. W przypadkach uznania, iz przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO, uczestnikom
zaje¢ (a w przypadku uczestnikow matoletnich ich rodzicom/opiekunom prawnym) przystuguje prawo
do whniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych z
siedzibg w Warszawie, ul. Stawki 2.

VI. PRAWA AUTORSKIE | PRAWO DO PRZETWARZANIA WIZERUNKU

1. Uczestnik zaje¢ zachowuje autorskie prawa majatkowe do stworzonych przez siebie prac.
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2. Organizator ma prawo do wykonywania i nieodptatnego wykorzystania zdje¢ uczestnikow w celach
dokumentacyjnych dotyczacych dziatalnosci statutowej Organizatora oraz (np. na stronie
internetowej, w mediach spotecznosciowych).

3. Prace uczestnikdbw powstate na zajeciach artystycznych (lub wizerunki tych prac, np. zdjecia)
Organizator ma prawo nieodptatnie wykorzystywac¢ (wraz z oznakowaniem autorstwa) w trakcie
organizowanych przez siebie imprez artystycznych, wystaw i innych przedsiewzie¢ majacych na celu
propagowanie dziatalnosci CSE Swiatowid, a takze na stronach internetowych, folderach reklamowych
i platformach typu instagram, facebook itp.

VIl. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Uczestnik zaje¢ lub jego opiekun prawny (w przypadku uczestnika matoletniego) przed
rozpoczeciem zaje¢ zobowigzany jest do ztozenia pisemnego oswiadczenia, ze zapoznat sie i akceptuje
zawarte w niniejszym regulaminie warunki udziatu w zajeciach artystycznych organizowanych przez
CSE Swiatowid. O$wiadczenie sktada sie na formularzu przekazanym przez CSE Swiatowid.

2. CSE Swiatowid zobowigzuje sie do powiadamiania uczestnikdw zaje¢ sekcyjnych o ich odwotaniu
oraz o innych istotnych zmianach pocztg elektroniczng lub za pomocg sms. Zmiany dotyczgce terminéw
realizacji zaje¢ jednorazowych ogtaszane bedg za posrednictwem strony internetowej oraz profilu
facebook CSE Swiatowid.

3. Regulamin udostepniony jest na stronie internetowej CSE Swiatowid (www.swiatowid.elblag.pl) oraz
w pracowniach artystycznych. Organizator zastrzega sobie prawo do zmiany niniejszego Regulaminu.
Zmiany udostepniane bedg w trybie wiasciwym dla Regulaminu.

4. Kontakt: W przypadku pytan prosimy o kontakt pod numerem telefonu 55 611 20 59 lub adresem e-
mail: aleksandra.bednarczuk@swiatowid.elblag.pl

Elblag, 29.07.2026 r. ORI, AOUUUOUN. 00 L 2 1T 4 W Sm—
(podpis Dyrektora CSE ,,Swi id” w Elblagu)



